[image: image2.emf]                                Je  soussigné(e)…………………………………………………………………………………………agissant  en qualité de prestataire de service de la firme (nom)…………………………………………………située  à (adresse complète)……………………………………………………………………………………….pour  le compte du collège communal de (nom de la commune)………………………… ………………..déclare  sur l’honneur avoir été désigné(e) sous la responsabilité du collège communal pour effectuer, en vue  des élections locales du 14 octobre 2018, dans les plus brefs délais, la confection

1

  :        des registres des électeurs ,      des  registres de scrut in ,      des lettres de convocation .     Par cette déclaration, j e m’engage à   respecter la confidentialit é propre au processus électoral ( article  16 de la loi du 8 décembre 1992 relative à la protection de la vie privée à l’égard des traitements d e  données à carac tère personnel ainsi que   le règlement (UE) 2016/679 du Parlement européen et du  Conseil du 27 avril 2016 relatif à la protection des personnes physiques à l’égard du traitement des  données à caractère personnel et à la libre circulation de ces données, et  abrogeant la directive  95/46/CE (règlement général sur la protection des données).       Signature du prestataire   (Précédée de la mention «   lu et approuvé   »)                                    
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  Cocher la ou les case(s) adéquate(s)  

DECLARATION SUR L ’ HONNEUR DU PRESTATAI RE DE SERVICE   -   Confection des registres des électeurs, de scrutin et des lettres de  convocations   -   U tilisation des données du Registre national  

Date   : … …. ../… ….. ../… …….  



[image: image3.emf]                                          Madame la   Bourgmestre,   Monsieur le Bourgmestre,     Je soussigné(e) , M. /Mme………………………………………………………………………………………. ,   c andidat(e) à l’élection communale et/ou provinciale dans la circonscription de…………………………..   ………………………demande la délivrance de…….copie(s) ou exemplaire(s) du registre des   électeurs  communaux et/ ou  provinciaux de votre commune.     Je m’engage  à respecter les principes démocratiques énoncés notamment par la Convention de  sauvegarde des droits de l’homme et des libertés fondamentales, par la loi du 30 juillet 1981 tendant à  rép rimer certains actes inspirés par le racisme et la xénophobie et par la loi du 23 mars 1995 tendant  à réprimer la négation, la minimisation, la justification ou l’approbation du génocide commis par le  régime national socialiste pendant la Seconde guerre mo ndiale ou toute autre forme de génocide,  ainsi que les droits et libertés garantis par la Constitution.      Je souhaite obtenir ces   copies ou exemplaires sur support   papier / informatique.     Je reconnais   avoir pris connaissance des interdictions prévues par l e Code de la démocratie locale et  de la Décentralisation reproduites au verso du présent document, et  je m’engage à m’ y conformer.               S igna ture ,                    

DEMANDE DE DELIVRANC E   -   Exemplaire s   ou copies du r egistre des électeurs à un candidat  

Province  –   district électoral   :   …………………………………………………  

Canton électoral  –   commune   :     …………………………………………………  

Fait à… ………… …….. …………………………………… …,   le …………………………………………………… ………  


[image: image4.emf]                                  Madame la   Bourgmestre,   Monsieur le Bourgmestre,     Nous soussignés, M. /Mme…… ………………………………………………………………………   é lecteurs dans la commune ou du district, et manda tés par le parti…………………………….,   n ous engageons à présenter une liste de candidats pour les élections communales et/ou  provincia le s   du  14  octobre   2018  dans la circonscription él ectorale de………………………   e t à respecter les principes démocratiques énoncés notamment par la Convention de  sauvegarde des droits de l’homme et des libertés fondamentales, par la loi du 30 juillet 1981  tendant à  réprimer certains actes inspirés par le racisme et la xénophobie et par la loi du 23  mars 1995 tendant à réprimer la négation, la minimisation, la justification ou l’approbation du  génocide commis par le régime  national - socialiste   pendant la  s econde guerre   mondiale ou  toute autre forme de génocide, ainsi que les droits et libertés garantis par la Constitution.      Nous demandons par conséquent la délivrance de…………….copie(s) ou exemplaire(s) du  registre des électeurs communaux et/ou provinciaux de votre commun e.      Nous souhaitons obtenir les copies ou exemplair es sur support     papier /   informatique et nous  déclarons autoriser M. /Mme…… …………………………………………………………   à   recevoir ces copies en notre nom.     Nous reconnaissons avoir pris connaissance des interdictions prévues  par le Code de la  démocratie locale et de la Décentralisation reproduites au verso du présent document, et  nous nous engageons à nous y conformer.               S igna ture ,      

DEMANDE DE DELIVRANC E   -   Exemplaire s   ou copies du registre des électeurs à un parti  

Province  –   district électoral   :     …………………………………………………  

Canton électoral  –   commune   :     …………………………………………………  

Fait à… ……………………………………………… ……………. …,   le …………………………………………………… …….  


[image: image5.emf]                                    Je soussigné(e)…………………………………………..agissant en qualité de membre du  personnel communal de ( nom de la commune )…………………………………………….déclare  sur l’honneur avoir été désigné(e), sur délégation et sous la responsabilité du Collège  communal, pour effectuer, dans les plus brefs délais, la livraison en bonne forme des  enveloppes contenant les bulletins de vote de l’imprime rie  ( nom )………………………………….située ( adresse complète )…………………………………   ………………………………………………………………………………….aux présidents des  bureaux de vote en vue des élections du …………octobre 20……….., dans les bureaux n°  ( préciser le numéro du bureau de vote) …………………………………………………………….       Signature,   Précédée de la mention «   lu et approuvé   »                                                        

D ECLARATION SUR L ’ HONNEUR DU PERSONNEL   COMMUNAL   -   Livraison des bulletins de vote  

Date   : …../…../…..  

[image: image6.emf][image: image7.emf]                    A transmettre à l’Administration provinciale  (nom et adresse de la province).   Pour permettre le paiement rapide, mentionnez vos coordonnées de façon claire et complète.  N’oubliez pas de vérifier votre numéro de compte bancaire.      Le (la) soussigné   :    

M./Mm e  (nom et prénom)   

Adresse    

Code postal   

Commune   

Fonction au sein du bureau   

Numéro de compte  BE   

  Déclare qu’il lui est dû le remboursement des frais de déplacement effectué pour les élections entre  les communes suivantes   :    

Départ (commune où se  situe le  bureau électoral de l’intéressé(e)   

Destination    

Nombre de kilomètres parcourus    

Nombre de déplacements   

Raison des déplacements   

                            Le Président du bureau,                   L’Intéressé,    (Signature)                        ( Signature)            

F ORMULAIRE DE REMBOUR SEMENT   -   Frais de déplacement des membres du bureau électoral  

Fait à …………………………………………………………………………….le…………………………………………………….20 …….    

A   REMBOURSER   :        …………………… ……..km  X   0,15€ = Total…………………………………………………   Soit, le Total…………………………….. €  X   le nombre de déplacement ………………………………   La somme est à verser au compte indiqué ci - dessus.   Cette déclaration de créance doit être transmise au plus tard le………………………………….à l’adresse de  l’Administration provinciale mentionnée ci - dessus.     

Province   :  ………………………………………..     Canton électoral   :   ……………………………….    

Commune   :  ………………………………………     Bureau de vote n°   ……………………………….      
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I. Inleiding
Mevrouw de burgemeester,
Meneer de burgemeester,
In de hierna volgende instructies vindt u de praktische tussenkomsten die van de gemeente gevraagd worden met het oog op een goed verloop van de stemming van 14 oktober 2018.
Waarschuwing
Het lezen van deze instructies houdt geen vrijstelling in van de kennisname van de overeenkomstige bepalingen van het Wetboek van de Plaatselijke Democratie en de Decentralisaties, hierna WPDD genoemd, en van de besluiten van de Waalse regering betreffende de verkiezingen. 
Al deze documenten kunnen worden geraadpleegd op de portaalsite van de verkiezingen op het volgende adres: http://electionslocales.wallonie.be/
· Voorafgaande bemerking
! Voor wat de gemeente- en provincieraadverkiezingen in Komen-Waasten betreft, moet de verwijzing naar de gouverneur vervangen worden door een verwijzing naar de arrondissementscommissaris van Moeskroen.
II. KIESMATERIEEL EN -MEUBILAIR
A. Kiesmaterieel 

1. Door het Gewest geleverd materieel
De leveringen ten laste van het Gewest luiden als volgt:
· het stempapier;
· de instructies;
· de formulieren en verklaringen.
De voorzitters van de kieskringbureaus zullen contact moeten opnemen met hun provinciebesturen om het papier te laten bezorgen dat bestemd is voor de opmaak van de stembiljetten.
De instructies en de besluiten van de Waalse Regering met, in bijlage, de benodigde formulieren en verklaringen zijn online te vinden op de website: http://electionslocales.wallonie.be/
2. Door de gemeenten geleverd materieel
Wat het verkiezingsmaterieel betreft, dat door de gemeente ter beschikking wordt gesteld, staat het u, conform de praktijk en met respect voor de gemeentelijke autonomie, vrij om zelf uw leverancier te kiezen in naleving van de reglementering inzake overheidsopdrachten.
· In elk stembureau te leveren materieel
Het volgende materieel wordt uitdrukkelijk voorzien door de kiesreglementering:
· een datumstempel en zwart stempelkussen om de naam van het kiesdistrict en de gemeente alsook de stemdag te merken. Voor alle stembiljetten wordt dezelfde stempel gebruikt;
· voor elk stemhokje, een rood stempotlood, met een metalen ketentje vastgehecht aan elk der voor de stemming voorbehouden lessenaars, alsook vervangpotloden;
· acht omslagen bestemd om de biljetten van de verschillende categorieën voor elke verkiezing te bevatten, vergezeld van vier witte etiketten en vier groene etiketten;
· twee omslagen bestemd om elk een exemplaar van het proces-verbaal te bevatten, dat respectievelijk van een wit etiket en van een groen etiket voorzien moet worden;
· twee bijkomende exemplaren van het proces-verbaal, het ene - eenmaal ingevuld - bestemd voor de Direction générale opérationnelle des Pouvoirs locaux et de l’Action sociale, het andere dat als kladversie gebruikt kan worden;
· een willekeurige omslag voor de verzending naar de Direction générale opérationnelle des Pouvoirs locaux et de l’Action sociale van het extra exemplaar van het proces-verbaal;
· een andere omslag voorzien van een groen etiket bestemd voor de lijst van de bankrekeningnummers van de leden van het bureau;
· borden 'verboden te roken';
· kleine affiches voorzien van de vermelding "Gelieve uw identiteitskaart en uw oproepingsbrief klaar te houden";
· kleefband om de stembussen te verzegelen of veiligheidsbandjes van het type colsonbandjes;
· samen met de levering van de stembiljetten moet elk stembureau een blanco vel stempapier ontvangen, van de grootte van het stembiljet dat strookt met hun kieskring, waarop het bureau de plaats zal bepalen, waarop het biljet afgestempeld zal worden, voordat het aan de kiezer overhandigd wordt;
· kantoorbenodigdheden: schrijfmateriaal, papier, schaar, nietjes en nietjesmachine, elastiekjes, kleefpapier, verpakkingspapier, witte en groene etiketten (dit materiaal wordt opgesomd in de lijst van de 'verkiezingskit' die als bijlage werd toegevoegd).
Verder zult u de voorzitters van het stembureau ook het volgende ter beschikking stellen:
· twee exemplaren van het Wetboek van de plaatselijke democratie en de decentralisatie, 4de deel, het ene voor het stemlokaal en het andere voor de wachtzaal;
· een reproductie op 150% van het stembiljet dat ter beschikking gesteld dient te worden van de kiezers die de noodzaak hiervan kunnen aantonen, op hun verzoek en naar rato van één exemplaar per stemhokje;
· een exemplaar van de onderrichtingen voor de kiezers, met grote letters, dat ter beschikking gesteld moet worden aan de kiezers die hierom vragen.
Voor aanplakking in de wachtzaal:
· affiches met de onderrichtingen voor de kiezers;
· een affiche met de tekst van artikel L4143-4 tot 16 van het WPDD;
· een affiche "Hoe geldig stemmen?". Deze affiche kunt u vinden op de portaalsite van de verkiezingen op het volgende adres, waar u de affiche in kwestie ook kunt downloaden: http://electionslocales.wallonie.be;

· een exemplaar van het register van de stemmers;
· een affiche met de lijst van de kandidaten.
! Bij de aanplakking van de onderrichtingen voor de kiezers en de uithanging van de verschillende affiches moet er rekening gehouden worden met kleine personen of personen in een rolstoel.
· Aan elk stemopnemingsbureau te leveren materieel - L4144-3 te L4144-13
Het volgende materieel wordt uitdrukkelijk voorzien door de kiesreglementering. 
· Een datumstempel en zwart stempelkussen met vermelding van de gegevens van het kiesdistrict en de gemeente alsook de stemdag.
· Omslagen voorzien van een etiket van de kleur van de verkiezingen en bestemd om het volgende te bevatten:
· de geldige stembiljetten;
· de blanco en ongeldige stembiljetten;

· de betwiste stembiljetten.

· een omslag bestemd om een exemplaar van het proces-verbaal te bevatten, dat respectievelijk van een wit etiket of van een groen etiket voorzien moet worden, al naargelang de verkiezing;
· twee bijkomende exemplaren van het proces-verbaal, het ene - eenmaal ingevuld - bestemd voor de Direction générale opérationnelle des Pouvoirs locaux et de l’Action sociale, het andere dat als kladversie gebruikt kan worden;
· een willekeurige omslag voor de verzending naar de Direction générale opérationnelle des Pouvoirs locaux et de l’Action sociale van het extra exemplaar van het proces-verbaal;
· een omslag voorzien van een groen etiket bestemd voor de lijst van de bankrekeningnummers van de leden van het kiesbureau;
· kantoorbenodigdheden: schrijfmateriaal, papier, schaar, nietjesmachine en nietjes, elastiekjes, kleefpapier, verpakkingspapier, etiketten van de kleur van de verkiezingen (dit materiaal wordt opgesomd in de lijst van de 'verkiezingskit' die als bijlage werd toegevoegd).
B. Kiesmeubilair 
Dit meubilair wordt volledig door de gemeenten geleverd.
3. Meubilair waarmee elk stembureau is uitgerust
· Voldoende tafels en stoelen voor de leden van het bureau.
· Indien nodig, tussenwanden die het stembureau afscheiden van de wachtzaal.
· Een tot vijf stemhokjes met lessenaars, naar rato van een stemhokje per minstens 150 kiezers.
· Minstens een stemhokje per vijf lokalen dient zodanig ingericht te zijn dat het gebruik en de vlotte toegankelijkheid ervan gewaarborgd is voor de kiezers die bijstand nodig hebben.
· Twee stembussen: een stembus bestemd voor de gemeentelijke stembiljetten en waarop een witte strook papier gekleefd wordt voorzien van een 3 cm hoge letter C; een stembus bestemd voor de provinciale stembiljetten en waarop een groene strook papier gekleefd wordt voorzien van een 3 cm hoge letter P. Elke stembus zal voorzien moeten zijn van twee sleutelsets of hangsloten of veiligheidsbandjes.
Voor de gemeente Komen-Waasten dient u daarnaast ook nog het volgende te voorzien:
· Een urne voor de biljetten van de rechtstreekse verkiezing van de leden van de raad voor maatschappelijk welzijn en waarop een blauwe band gekleefd zal worden, voorzien van de 3 cm hoge letters AS.
· Schikking van het meubilair
Het meubilair moet zodanig geschikt worden dat zowel de kiezers als de leden van het bureau vlot kunnen circuleren. Tegelijkertijd moet daarbij ook het geheim van de stemming gewaarborgd worden.
· Personen met een beperkte mobiliteit (mindervaliden, ouderen, personen met een tijdelijke beperkte mobiliteit, …)
Personen met een beperkte mobiliteit kunnen vragen om naar een aangepast bureau gebracht te worden en kunnen zich, indien nodig, laten begeleiden. Daarnaast kunnen ze ook om een aangepast vervoer verzoeken.
We herinneren er u hier aan dat alle stemcentra over minstens één aangepast stemhokje op de gelijkvloerse verdieping dienen te beschikken, alsook één stemhoekje per schijf van 5 bureaus.
Er wordt voorgesteld om aan de ingang van het stembureau een affiche te voorzien, die het publiek ervan in kennis stelt dat ze, indien nodig, om hulp kunnen vragen.
Ter herinnering: de toegankelijkheid van het gebouw waar de verkiezingen georganiseerd worden, moet eveneens gewaarborgd zijn voor de zwakkeren (terbeschikkingstelling van voorbehouden parkeerplaatsen, toegangshellingen, enz.).
[image: image8.emf]    Actions de sensibilisation menées dans le cadre d es Elections Communales         Dimanche 14/10/2018     COMMANDE DE MATERIEL     À renvoyer à    beldonor@sante.belgique.be       Date de délai   :  15 /09/2018 maximum       COMMU NE :       ………………………………………………………………………………………………………… . ..     ADRESSE:             …………………………………………………………………………………………………………..                                   ………………………………………………………………………………………………………….     PERSONNE DE CONTACT   :     ……………………………………………………………………………………… .     TELEPHON E :     ……………………………………………………………………………………………………………     EMAIL   :    ……………………………………………………………………………………………………………………..     MODE DE PARTICIPATION   :      o   En offrant la possibilité aux citoyens d’enregistrer les déclarations de volonté  le jour des élections       o   En diffusant une in formation par le biais du site communal, le journal  communal, un toute - boîte,…        o   En organisant une séance d’information «   grand public   »ultérieurement       o   Autre proposition   : …………………………………………………………………………………………       Quantité de m atériel de communication souhait é   :      o   Nombre d’  a ffiches   (format A3)   :  ……………………………………………………………………            o   Nombre de  d épliants   :  …………………… ……………………………………………………………..     o   Nombre de  b rochures pour enfants   :  ……………………………………………………………..    

Ziehier de schematische voorstelling van een stemhokje dat perfect is aangepast aan de behoeften van personen met een beperkte mobiliteit. 
Als u geen draaicirkel van 150 cm kunt verzekeren, dient u een voldoende breedte te voorzien, opdat een begeleider naast de persoon met een beperkte mobiliteit zou kunnen gaan staan.
[image: image9.emf]                                Je  soussigné(e)…………………………………………………………………………………………agissant  en qualité de prestataire de service de la firme (nom)…………………………………………………située  à (adresse complète)……………………………………………………………………………………….pour  le compte du collège communal de (nom de la commune)………………………… ………………..déclare  sur l’honneur avoir été désigné(e) sous la responsabilité du collège communal pour effectuer, en vue  des élections locales du 14 octobre 2018, dans les plus brefs délais, la confection
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  :        des registres des électeurs ,      des  registres de scrut in ,      des lettres de convocation .     Par cette déclaration, j e m’engage à   respecter la confidentialit é propre au processus électoral ( article  16 de la loi du 8 décembre 1992 relative à la protection de la vie privée à l’égard des traitements d e  données à carac tère personnel ainsi que   le règlement (UE) 2016/679 du Parlement européen et du  Conseil du 27 avril 2016 relatif à la protection des personnes physiques à l’égard du traitement des  données à caractère personnel et à la libre circulation de ces données, et  abrogeant la directive  95/46/CE (règlement général sur la protection des données).       Signature du prestataire   (Précédée de la mention «   lu et approuvé   »)                                    

                                                          

 

1

  Cocher la ou les case(s) adéquate(s)  

DECLARATION SUR L ’ HONNEUR DU PRESTATAI RE DE SERVICE   -   Confection des registres des électeurs, de scrutin et des lettres de  convocations   -   U tilisation des données du Registre national  

Date   : … …. ../… ….. ../… …….  

Ziehier de schematische voorstelling van een optimaal ingericht stemlokaal:
De tafels werden zodanig geplaatst dat de leden van het bureau tegelijk de stemhokjes en de doorstroming van de kiezers vanaf de ingang tot de uitgang in de gaten kunnen houden.
Uit de voor de stemming voorbehouden ruimte wordt alles weggehaald dat de doorstroming kan hinderen. De in- en uitgangen moeten terdege vrijgemaakt zijn. Er moet op toegezien worden dat niets de doorgang belemmert.
De stembussen worden in het zicht van de leden van het bureau geplaatst en op een hoogte die voor iemand in een rolstoel of een klein persoon toegankelijk is.
4. Meubilair waarmee elk stemopnemingsbureau is uitgerust
· Voldoende tafels en stoelen voor de leden van het bureau.
· Tafels die voor de indeling van de stembiljetten gebruikt worden.
III. Kiesaffiches
Uw gemeenteraad bepaalt de plaatsen die voorbehouden zijn voor het aanplakken van kiesaffiches en zorgt voor een billijke verdeling van deze plaatsen tussen de verschillende lijsten. 
Met 'billijke verdeling' van de afficheruimten wordt een evenredige verdeling van deze ruimten tussen de verschillende lijsten bedoeld, in functie van een geobjectiveerd criterium (bv. volledig of onvolledig karakter van de lijst, enz.).
Via uw provinciegouverneur zult u een model van politieverordening ontvangen. Dit model van verordening herneemt de volgende beginselen:
· Verbod op het achterlaten van vlugschriften en andere verkiezingsfolders op de openbare weg
· Is verboden het aanbrengen van opschriften, affiches, beeld- en fotografische voorstellingen, vlugschriften en plakbriefjes op de openbare weg en op de bomen, aanplantingen, plakborden, voor- en zijgevels, muren, omheiningen, pijlers, palen, zuilen, bouwwerken, monumenten en andere langs de openbare weg of in de onmiddellijke nabijheid ervan liggende opstanden, op andere plaatsen dan die welke door de gemeenteoverheden tot aanplakking zijn bestemd of vooraf en schriftelijk werden vergund door de eigenaar of door de gebruiksgerechtigde voor zover de eigenaar insgelijks zijn akkoordbevinding vooraf en schriftelijk heeft betuigd.

· Reglementering inzake gemotoriseerde optochten
· Toezicht op de correcte toepassing van deze verordening door de gemeentepolitie
Krachtens het beginsel van de gemeentelijke autonomie staat het u vrij om dit model aan te passen aan de vroegere verkiezingspraktijk binnen uw gemeente, met name wat de aanplakkingsperiodes betreft.
IV. Het uitbrengen van een stem door buitenlanders van binnen en van buiten de EU: 
een federale aangelegenheid
A. Beginselen

In uitvoering van artikel 8, lid 3 en 4, van de Grondwet heeft de federale wetgever stemrecht toegekend aan burgers van vreemde origine uit de Europese Unie (hierna de EU-ingezetenen) en aan burgers van vreemde origine afkomstig van buiten de Europese Unie (hierna de niet-EU-ingezetenen) voor de gemeenteraadsverkiezingen.
Deze burgers kunnen enkel stemmen bij de gemeenteraadsverkiezingen. Ze kunnen niet stemmen bij de provincieraadsverkiezingen.
Om te kunnen stemmen bij de gemeenteraadsverkiezingen, moeten de burgers van vreemde origine die dat wensen, een aanvraag indienen bij het gemeentebestuur van de gemeente waar ze woonachtig zijn, aan de hand van een ad-hoc formulier. Dit formulier moet uiterlijk tegen 31 juli 2018 bij het gemeentebestuur ingediend zijn.
B. Voorwaarden

1. Voorwaarden voor EU-ingezetenen
:
· De nationaliteit bezitten van één van de zevenentwintig lidstaten van de Europese Unie;
· de volle leeftijd van achttien jaar hebben bereikt op de dag van de verkiezing, d.w.z. 14 oktober 2018;
· in het bevolkingsregister of het vreemdelingenregister van de gemeente ingeschreven zijn;
· zich niet bevinden in één van de gevallen van uitsluiting of schorsing;
· een aanvraag indienen bij de gemeente van de hoofdverblijfplaats, met vermelding van de eigen nationaliteit en het adres van de eigen hoofdverblijfplaats.
2. Voorwaarden voor niet-EU-ingezetenen
:
· De nationaliteit bezitten van een land dat geen deel uitmaakt van de Europese Unie;
· de volle leeftijd van achttien jaar hebben bereikt op de dag van de verkiezing, d.w.z. 14 oktober 2018;
· in het bevolkingsregister of het vreemdelingenregister van de gemeente ingeschreven zijn;
· zich niet bevinden in één van de gevallen van uitsluiting of schorsing;
· een aanvraag indienen bij de gemeente van de hoofdverblijfplaats, met vermelding van de eigen nationaliteit en het adres van de eigen hoofdverblijfplaats;
· op het ogenblik van de indiening van de aanvraag vijf jaar ononderbroken hoofdverblijfplaats in België gedekt door een wettelijk verblijf kunnen laten gelden.
· Wat de nationaliteitsvoorwaarde voor de EU-ingezetenen betreft: tot op heden telt de Europese Unie achtentwintig lidstaten. Belangrijk hierbij is om op te merken dat het Verenigd Koninkrijk vandaag nog steeds deel uitmaakt van de Europese Unie. Dat zal ook zo zijn op 14 oktober 2018. Dat betekent dus dat de brexit geen enkel gevolg zal hebben voor het stemrecht van de Britse burgers bij de volgende gemeenteraadsverkiezingen.

Eveneens belangrijk om te vermelden is dat sinds de laatste gemeenteraadsverkiezingen van 2012 een nieuwe lidstaat zijn intrede gedaan heeft in de Europese Unie, namelijk Kroatië. De ingezetenen van dit land zullen dus bij de volgende gemeenteraadsverkiezingen hun stem kunnen uitbrengen, voor zover ze aan alle voorwaarden hebben voldaan om aan de stemming te kunnen deelnemen.

· Wat de leeftijdsvoorwaarde betreft (voor de EU- en de niet-EU-ingezetenen): hier vestigen we uw aandacht op het feit dat deze voorwaarde uiterlijk op de dag van de verkiezing vervuld moet zijn, d.w.z. 14 oktober 2018.
Het is dus belangrijk om ambtshalve geen personen uit te sluiten, die de leeftijd van achttien jaar bereikt zullen hebben tussen 1 augustus en 14 oktober 2018.
· Wat de voorwaarde in verband met de inschrijving in het bevolkingsregister of het vreemdelingenregisters betreft (voor de EU- en de niet-EU-ingezetenen): de burgers van vreemde origine die een aanvraag indienen om bij de volgende gemeenteraadsverkiezingen te kunnen stemmen, moeten verplicht ingeschreven zijn in het bevolkingsregister of het vreemdelingenregister van de gemeente.
Burgers van vreemde origine die ingeschreven zijn in het wachtregister, komen hiervoor dus niet in aanmerking.
· Wat de voorwaarde met betrekking tot de indiening van een aanvraag bij het gemeentebestuur betreft (voor de EU- en de niet-EU-ingezetenen): de aanvraag moet ingediend worden via een ad-hoc formulier.
Het is erg belangrijk om op te merken dat er een model van formulier bestaat voor de burgers van vreemde origine uit de Europese Unie en een ander model van formulier voor de burgers van vreemde origine afkomstig van buiten de Europese Unie. Beide formulieren zijn beschikbaar bij de gemeentebesturen. Daarnaast kunt u ze ook vinden op de volgende adressen:
· http://www.elections.fgov.be/ via de rubriek 'Kiezer' - Inschrijving EU
De buitenlandse kiezers die in het verleden al erkend werden, hoeven geen nieuwe aanvraag in te dienen. Anders gezegd: eenmaal de erkenning werd toegewezen, hoeft deze niet meer bij elke verkiezing hernieuwd te worden, voor zover natuurlijk de kiezer aan de voorwaarden blijft voldoen om deel te kunnen nemen aan de stemming tijdens de gemeenteraadsverkiezingen. Dat betekent dus dat het verplicht wordt om bij elke verkiezing te stemmen. Als de buitenlandse kiezer niet langer aan alle voorwaarden voldoet, zal hij dus een nieuwe aanvraag moeten indienen.
Als een buitenlandse burger een aanvraag tot inschrijving indient na de datum van 31 juli 2018 en als deze aanvraag aanvaard wordt door het gemeentebestuur, zal de kiezer niet mogen stemmen bij de gemeenteraadsverkiezingen van 14 oktober 2018, maar zal de erkenning wel blijven gelden voor de volgende gemeenteraadsverkiezingen.
De buitenlandse burger kan zijn verzoek tot inschrijving voor de verkiezing indienen door ofwel zich in persoon naar het gemeentebestuur te begeven, ofwel door een brief te sturen naar zijn gemeentebestuur.
Iemand die aanvaard werd als kiezer, kan schriftelijk verklaren dat hij afziet van deze hoedanigheid door middel van een brief gericht aan de gemeente van zijn hoofdverblijfplaats. Op elk moment, behalve in de periode die loopt tussen de dag waarop de kiezerslijst wordt vastgelegd en de dag van de verkiezing waarvoor deze lijst wordt vastgelegd (anders gezegd: tussen 1 augustus en 14 oktober 2018), kan de persoon in kwestie een dergelijk schrijven opmaken. Als de burger gebruikmaakt van deze mogelijkheid om te verklaren van zijn hoedanigheid van kiezer af te zien, zal hij echter pas een nieuwe aanvraag tot erkenning als kiezer kunnen indienen "vanaf de dag na de dag van de verkiezing die onmiddellijk volgt op de verkiezing die georganiseerd is nadat hij zijn erkenning in die hoedanigheid verkregen heeft"
. 
Als een burger van vreemde origine een aanvraag tot inschrijving indient bij een gemeente, als deze aanvraag aanvaard wordt door de gemeenteraad vóór de datum van opstelling van het register van de kiezers (vóór 1 augustus) en als de burger van vreemde origine intussen verhuisd is naar een andere gemeente, dan zal de beslissing tot aanvaarding als kiezer doorgestuurd worden naar de gemeente van zijn nieuwe verblijfplaats
 waar hij ingeschreven is als kiezer. 
De burger van vreemde origine die van mening zou zijn dat hij benadeeld werd door zijn niet-inschrijving in het register van de kiezers (of die zou vinden dat hij ten onrechte in dit register opgenomen werd), kan hiertegen natuurlijk bezwaar indienen volgens de door het WPDD vastgelegde regels. Het bezwaar zal dan rechtsgeldig ingediend kunnen worden bij het gemeentecollege tot de twaalfde dag vóór die van de verkiezing.

· Over de voorwaarde van een onafgebroken verblijf op Belgisch grondgebied gedurende vijf jaar (alleen voor niet-EU-ingezetenen): het moment dat in aanmerking genomen dient te worden om te oordelen over deze voorwaarde, is het moment waarop de aanvraag wordt ingediend. Er moet dus vijf jaar teruggeteld worden vanaf het ogenblik van de indiening van de aanvraag. Anders gezegd: aangezien de aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst uiterlijk op 31 juli 2018 verstuurd dient te zijn aan het gemeentebestuur, betekent dit dat in principe alle buitenlandse burgers die sinds minstens 31 juli 2013 onafgebroken op het grondgebied verblijven, aan deze voorwaarde voldoen, voor zover het verblijf op het grondgebied tijdens deze hele periode gedekt werd door een wettig verblijfsrecht en onder voorbehoud van het terugkeerrecht of het recht op intrekking van de verblijfsvergunning.
De omzendbrief van de FOD Binnenlandse Zaken van 4 september 2017
 somt de documenten op die voor het wettig verblijf in aanmerking genomen dienen te worden, alsook die waarmee geen rekening gehouden moet worden voor het wettelijk verblijf.
· Afwezigheden en terugkeerrecht: de burgers van vreemde origine die over een wettig verblijfsrecht beschikken, beschikken ook over een terugkeerrecht. Dat betekent dat ze het grondgebied gedurende een bepaalde tijd mogen verlaten, zonder dat dit invloed heeft op de berekening van de onafgebroken periode van vijf jaar verblijf op het grondgebied. De gemeenten dienen dus steeds rekening te houden met dit terugkeerrecht, wanneer ze dienen te bepalen of een buitenlandse burger die aanvaard wenst te worden als kiezer voor de gemeenteraadsverkiezingen, aan de voorwaarde voldoet van vijf jaar onafgebroken verblijf op het grondgebied sinds de indiening van de aanvraag.
· Voorbeelden: de hierna volgende voorbeelden werden als zodanig overgenomen van de omzendbrief van 4 september 2017.
Voorbeeld 1: "Een Senegalese burger heeft zich in 2010 ingeschreven om te stemmen. In 2014 keert hij terug naar Senegal, maar in 2015 trouwt hij met een Belgisch meisje en keert hij terug naar het grondgebied dankzij gezinshereniging. Hij is vandaag dus ingeschreven in het vreemdelingenregister met een IT 131 (kiezer), maar moet hij zich opnieuw laten inschrijven? Moet hij bovendien opnieuw 5 jaar aanwezigheid op het grondgebied bewijzen?
In 204 voldeed de burger niet meer aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden. De gemeente moest het IT 131 dus schrappen. De persoon moet zich opnieuw inschrijven en de voorwaarden voor de inschrijving bewijzen." 
Voorbeeld 2: "Een Turkse burger heeft zich in 2009 ingeschreven om te stemmen. In 2013 werd hij ambtshalve afgevoerd, maar in 2014 heeft hij bewezen dat hij het grondgebied niet verlaten heeft en werd hij opnieuw ingeschreven. Hij is nu dus ingeschreven in het vreemdelingenregister met een IT 131 (kiezer), maar moet hij zich opnieuw laten inschrijven? Moet hij bovendien opnieuw 5 jaar aanwezigheid op het grondgebied bewijzen?
Aangezien deze persoon bewezen heeft dat hij het grondgebied niet verlaten heeft, heeft hij altijd voldaan aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden. Hij moet zich dus niet opnieuw inschrijven."
Voorbeeld 3: "Een Marokkaanse burger heeft zich in 2011 ingeschreven om te stemmen. In 2014 werd hij ambtshalve afgevoerd, maar in 2016 keert hij terug naar België en legt een Spaanse identiteitskaart voor, aangezien hij deze nationaliteit heeft verkregen. Hij is nu dus ingeschreven in het vreemdelingenregister met een IT 131 (kiezer), maar moet hij zich opnieuw inschrijven of niet?
In 2014 voldeed de burger niet meer aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden. De gemeente moest het IT 131 dus schrappen. De persoon moet zich opnieuw inschrijven als Europees burger."
Voorbeeld 4: "Een Marokkaanse burger heeft zich in 2008 ingeschreven om te stemmen. In 2013 legt hij een Spaanse identiteitskaart voor, aangezien hij deze nationaliteit heeft verkregen. Hij is nu dus ingeschreven in het vreemdelingenregister met een IT 131 (niet-Europese kiezer), maar moet hij zich opnieuw inschrijven of niet?
De persoon moet zich niet opnieuw laten inschrijven Het TI 131 – code 02 – is geldig voor de gemeenteraadsverkiezingen, zowel voor Europeanen als voor niet-Europeanen."
C. FORMULIEREN

Toegevoegd als bijlage vindt u zeven modellen van formulieren die betrekking hebben op de inschrijving van burgers van vreemde origine voor de gemeenteraadsverkiezingen:
· inschrijvingsformulier voor burgers van vreemde origine uit de Europese Unie;
· inschrijvingsformulier voor burgers van vreemde origine afkomstig van buiten de Europese Unie;
· model van attest, bij de inschrijving van een burger van vreemde origine afkomstig van buiten de Europese Unie, waarmee de gemeente verklaart dat de persoon zich ertoe verbonden heeft om de Grondwet, de wetten van het Belgische volk en het Europees Verdrag tot bescherming van de Rechten van de Mens na te leven;
· model van beslissing van aanvaarding door het gemeentecollege voor burgers van vreemde origine uit de Europese Unie;
· model van beslissing van aanvaarding door het gemeentecollege voor burgers van vreemde origine afkomstig van buiten de Europese Unie;
· model van beslissing van weigering door het gemeentecollege voor burgers van vreemde origine afkomstig van buiten de Europese Unie;
· model van beslissing van weigering door het gemeentecollege voor burgers van vreemde origine uit de Europese Unie.
Alle hierboven opgelijste formulieren alsook de federale omzendbrieven kunt u terugvinden op het volgende adres:
· http://www.elections.fgov.be via het profiel 'Officieel' - Gemeenteraadsverkiezingen van 14 oktober 2018 – Voor de gemeentebesturen
V. Opmaak van het register van de kiezers - 1 augustus
C. Opstelling van het register

Dit op 31 juli up-to-date register wordt door u opgesteld op 1 augustus
.

De extracties zullen door het Rijksregister verricht worden tijdens het weekend van 18 en 19 augustus 2018. Het is onontbeerlijk dat de gegevens met betrekking tot de inwoners van uw gemeente uiterlijk op de zaterdag van het weekend van de extracties door het Rijksregister, om 13.00 uur bijgewerkt zijn. 
De lijsten van de kiezers, zowel op papier als in elektronisch formaat, evenals de eventuele etiketten, moeten onttrokken worden aan de diensten van het Rijksregister in Brussel. Ze zullen beschikbaar zijn vanaf de maandag die volgt op het weekend van de extracties door het Rijksregister, om 09.00 uur. 
Opmerking: Het is uiterst belangrijk dat de adreswijzigingen die ingediend worden in de loop van de dagen en weken die aan de afsluiting van de registers van de kiezers voorafgaan, correct verwerkt en opgenomen worden in het Rijksregister.
Gezien het feit dat een bepaald aantal gemeenten de hoofdverblijfplaats niet kan wijzigen binnen de reglementaire termijnen en dat, sinds juli 2011, bij een positieve controle van de verblijfplaats, de datum van inschrijving op het nieuwe adres van de hoofdverblijfplaats in principe de datum van de aangifte van de adreswijziging door de burger is, zal er geen enkele wijziging aan de hoofdverblijfplaats van de burger doorgevoerd worden met een datum die vóór 2 augustus 2018 valt en dat in de periode die van 19 augustus tot 14 oktober 2018 loopt. Concreet betekent dit dat elke wijziging die er tussen 19 augustus en 14 oktober 2018 aan de hoofdverblijfplaats aangebracht wordt, verwerkt zal worden met als datum 2 augustus 2018 of later, en dit om dubbele inschrijvingen in de registers van de kiezers te vermijden.
Een bijzondere aandacht dient uit te gaan naar de gegevens die verband houden met de wijzigingen van de hoofdverblijfplaats of het adres, bij verval of opschorting van het stemrecht, bij in de loop van de laatste maanden toegekende naturalisaties, bij de toekenning van de nationaliteit en bij IT 131 voor de registratie van het stemrecht van buitenlandse ingezetenen.
De manier waarop dit gebeurt (bestelbon door u gericht aan het Rijksregister, opdat er daar overgegaan zou worden tot de extractie van de gegevens die u aanbelangen, of extractie door u van de gegevens van het Rijksregister), wordt geheel aan uw goeddunken overgelaten.
Uw bestelbon kan ook gericht zijn aan het Rijksregister met vermelding van de drukker van uw keuze als persoon belast met de ontvangst en de opmaak. De artikelen 109 tot 111 van de nieuwe gemeentewet zijn van toepassing op de ondertekening van de bestelbon.
Het model van bestelbon is opgenomen als bijlage bij de omzendbrief van de FOD Binnenlandse Zaken van 19 maart 2018. De bestelbon moet ingediend zijn bij de dienst Klantenbeheer van het Rijksregister vóór vrijdag 22 juni 2018, in één exemplaar. De eventuele wijzigingen in het stratenbestand moeten eveneens tegen deze datum meegedeeld zijn. De dienst Klantenbeheer van het Rijksregister zal u vervolgens binnen de vijf dagen na ontvangst van de bestelbon een ontvangstbewijs bezorgen. Bij ontstentenis van ontvangst van dit ontvangstbewijs wordt u verzocht om contact op te nemen met deze dienst (telefoon: 02/518.20.98; e-mail: relations.exterieures@rrn.fgov.be).
D. Inhoud van het register

5. De kiezers opgenomen in het register
· Op 1 augustus (artikel L4122-2, §2, van het WPDD):
Al de personen die ingeschreven zijn in het bevolkingsregister van de gemeente en aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden voldoen;
De toegelaten kiezers die tussen 1 augustus en de datum van de verkiezingen de leeftijd van achttien jaar bereiken;
De personen voor wie de schorsing van het kiesrecht een einde neemt vóór de datum van de verkiezingen. 
· Tot de dag van de verkiezing (artikel L4122-4, §4, van het WPDD):
Tot de dag van de verkiezing brengt het gemeentecollege de volgende wijzigingen aan in het kiesregister en moet het de voorzitters van de stembureaus van de gemeente hiervan in kennis stellen:
1° de personen die na 1 augustus van het kiezersregister geschrapt moeten worden, hetzij omdat ze de Belgische nationaliteit hebben verloren, hetzij omdat ze van de bevolkingsregisters in het Waalse Gewest geschrapt zijn ten gevolge van een maatregel van ambtshalve schrapping of wegens vertrek naar het buitenland, hetzij omdat ze overleden zijn;
2° de kennisgevingen die gedaan worden door de parketten van de hoven en rechtbanken, na het opmaken van het kiezersregister (het betreft hier de opschortingsgevallen waarvoor er geen enkel beroep meer mogelijk is);
3° de wijzigingen die in het kiezersregister zijn aangebracht als gevolg van de beslissingen van het gemeentecollege of van de arresten van het hof van beroep; 
4° de personen die de Belgische nationaliteit verwerven binnen minder dan twaalf dagen vóór de verkiezingen.
Opgelet: De personen die het bewijs van hun Belgische nationaliteit leveren en die verder aan de overige kiesvoorwaarden voldoen, worden toegestaan tot alle stemmingen en dit zelfs indien de verkrijging van de nationaliteit plaatsvond de dag voor de stemming en indien de naam van de persoon om welke reden dan ook niet in het register van de stemmers voorkomt, dat zich in handen van de voorzitter van het stembureau bevindt.
· Aanpassingen van het register
De kiezers die tussen 1 augustus en 14 oktober 2018 niet meer in de bevolkingsregisters van een Waalse gemeente ingeschreven zijn, zullen van het kiezersregister geschrapt moeten worden, omdat ze naar het buitenland verhuisd zijn. Als het om een verhuizing naar een ander Gewest gaat, zullen ze verzocht worden om in hun gemeente van herkomst te gaan stemmen. 
De kiezers die gedurende dezelfde periode de Belgische nationaliteit verliezen terwijl ze in de bevolkingsregisters van een Waalse gemeente ingeschreven blijven, zullen eveneens van het kiezersregister geschrapt worden. Ze zullen opnieuw ingeschreven kunnen worden, voor zover ze hiertoe een aanvraag indienden vóór 2 oktober 2018 via de traditionele bezwaarprocedure tegen het register van de kiezers.
De kiezers die na 1 augustus 2018 het voorwerp uitmaken van een veroordeling of een beslissing die voor hen ofwel de uitsluiting van het kiesrecht, ofwel de schorsing van dat recht op de datum van de verkiezing meebrengt, worden eveneens van het register van de kiezers geschrapt.
Vergeet niet om al deze informatie door te spelen aan de voorzitters van de stembureaus die belast zijn met het bijhouden van de kiesregisters.
6. De uitsluitingen en opschortingen
Deze thema's worden behandeld in artikel L4121-2 en L4121-3 van het WPDD. 
Artikel 4121-3, §1, 1°, van het WPDD werd daarbij gewijzigd om rekening te houden met de evolutie van de federale wetgeving over de zogenaamde 'onbekwame' personen.
! De parketten van de hoven en rechtbanken moeten systematisch de - tijdelijke of definitieve - verboden met betrekking tot het stemrecht aan de burgemeester van de gemeente meedelen, waar de betrokkene ingeschreven stond in het bevolkingsregister op het moment van de veroordeling of de internering, alsook aan de betrokkene zelf.

· Het voorlopig bewind en de beschermde persoon
Van iemand die onderworpen is aan de oude voorlopig-bewindregeling, wordt het stemrecht niet opgeschort.
Van een beschermde persoon die onderworpen is aan de nieuwe voorlopig-bewindregeling en die uitdrukkelijk onbekwaam werd verklaard om de eigen politieke rechten uit te oefenen krachtens artikel 492/1 van het Burgerlijk Wetboek, wordt het stemrecht opgeschort en tijdens de duur van deze onbekwaamheid kan een dergelijk iemand niet tot de stemming worden toegelaten. 
Over de mogelijkheid om het stemrecht op te schorten van personen die onder voorlopig bewind werden geplaatst, wordt geval per geval geoordeeld door de rechter.
7. De vermeldingen in het register (artikel L4122-2, §2, van het WPDD)
· de naam; 
· de voornamen; 
· de geboortedatum; 
· het geslacht; 
· de hoofdverblijfplaats; 
· het identificatienummer in het Rijksregister van de natuurlijke personen. De meeste gemeenten maken gebruik van het systeem van de elektronische identiteitskaarten. Gelet op het ontbreken van de vermelding van het adres op de nieuwe kaarten, moet er een ander criterium voorzien worden ter controle van de identiteit van de kiezers. Het is om deze reden dat het identificatienummer in het Rijksregister van de natuurlijke personen op het register van de kiezers vermeld zal worden. Dit nummer heeft tot doel om de persoon 'te volgen' bij verandering van identiteitskaart.
· Voor de toegestane kiezers krachtens artikel 1 bis van de gemeentekieswet (kiezers van de Europese Unie) vermeldt het register ook hun nationaliteit. Bovendien zal naast hun naam ook de letter 'C' staan. 
· Voor de toegestane kiezers krachtens artikel 1 ter van de gemeentekieswet (kiezers van buiten de Europese Unie) geldt hetzelfde. Bovendien zal naast hun naam ook de letter 'E' staan.
E. Hoe het register opstellen (artikel L4122-3 van het WPDD)?
Het register van de kiezers wordt altijd per gemeente of per gemeenteafdeling opgemaakt volgens een doorlopende nummering, maar bij voorkeur op alfabetische volgorde van de kiezers.
De gemeenteafdeling vloeit voort uit de beslissing van de gemeentelijke overheden om het grondgebied van de gemeente in te delen om redenen van goed bestuur.
Deze gemeenteafdelingen zijn vaak vroegere gefuseerde gemeenten (niet te verwarren met de stemafdeling die de kiezers omvat, die opgeroepen worden om hun stem uit te brengen in een welbepaald stemlokaal en waarvoor een register van de stemmers wordt opgemaakt).
Gelieve er zoveel mogelijk voor te zorgen dat de personen die in het bevolkingsregister ingeschreven zijn op hetzelfde adres, in hetzelfde stemcentrum opgeroepen worden.
Verder dient u er eveneens op toe te zien dat kiezers met een beperkte mobiliteit als zodanig erkend worden in aangepaste lokalen die vooraf uitgekozen werden door de gouverneur in samenspraak met uzelf (cf. hierna).
Net zoals vroeger staat het u vrij om een beroep te doen op een dienstverlener voor de opmaak van de registers van de kiezers, de registers van de stemmers en/of de oproepingsbrieven.
Vanuit een streven naar een bescherming van de vertrouwelijkheid van de gegevens waarvan de dienstverlener kennis zou kunnen hebben, worden er niettemin een aantal garanties voorzien:
· De dienstverlener vult een verklaring op erewoord in en ondertekent ze, waarbij hij zich ertoe verbindt de vertrouwelijkheid na te leven die eigen is aan het kiesproces. Daarnaast verbindt hij er zich tevens toe om artikel 16 van de wet van 8 december 1992 tot bescherming van de persoonlijke levenssfeer ten opzichte van de verwerking van persoonsgegevens te respecteren (formulier toegevoegd als bijlage).
· De dienstverlener mag de registers niet verdelen aan personen die niet uitdrukkelijk door het gemeentecollege gemachtigd zijn om ze in ontvangst te nemen.
· Het drukken en verspreiden van de registers van de kiezers en de registers van de stemmers gebeurt onder uw toezicht. U blijft volledig aansprakelijk voor de juistheid en de correcte verdeling van deze registers.
De dienstverlener belast met het drukken van de oproepingsbrieven zal de twee eerste punten naleven, die hierboven worden aangehaald.
De verklaringen op erewoord waarvan sprake werden online geplaatst op de website gewijd aan de lokale verkiezingen: 
· http://electionslocales.wallonie.be/ 
F. Controle van het register
1. Overdracht aan de cel verkiezingen met het oog op de controle op dubbele inschrijvingen 
Om te vermijden dat eenzelfde kiezer op meerdere registers tegelijk voorkomt, controleert de Regering de dubbele inschrijvingen.
Zodra het register van de kiezers van uw gemeente is vastgelegd, dient u een exemplaar ervan via elektronische weg in de vorm van een bestand van het type 'gestructureerde gegevens' (CSV of EXCEL) naar DGO5 - cel verkiezingen (elections.pouvoirslocaux@spw.wallonie.be) op te sturen, die daarop over zal gaan tot een controle van het register, met name teneinde dubbele inschrijvingen te elimineren.
 
De cel verkiezingen van DG05 zal met u contact opnemen teneinde de nodige correcties aan het register van de kiezers aan te brengen. Als u betroffen bent door de schrapping van een of meerdere kiezers uit uw register, zult u vervolgens over een termijn van vier dagen beschikken om over te gaan tot deze schrapping. Gezien de hoogdringendheid van de kwestie, wordt er u gevraagd om voor een permanentie te zorgen.
Daarna meldt u deze schrapping aan de betroffen perso(o)n(en) die over de traditionele mogelijkheid zal/zullen beschikken om hiertegen bezwaar te maken tot op de 12de dag die aan die van de verkiezingen voorafgaat, d.w.z. uiterlijk tegen 2 oktober 2018.
Bovendien zult u de namen van kiezers in het register toevoegen, die kort geleden ingeschreven werden in het bevolkingsregister alsmede de onderdanen uit de andere lidstaten van de Europese Unie en uit derde staten die een aanvraag tot inschrijving in het kiezersregister hebben ingediend, en zult u diegenen uit het register schrappen, die intussen bestraft werden met een schorsing of uitsluiting of die uit het bevolkingsregister van de gemeente geschrapt zouden zijn.
2. Overdracht aan de provinciegouverneur ter validatie
Eenmaal alle controles en correcties uitgevoerd werden, zal elke gemeente een - papieren - exemplaar aan de provinciegouverneur moeten bezorgen, die belast zal worden met de validatie van het register.
G. Beroepen tegen het register (artikel L4122-9 tot L4122-30 van het WPDD)

Zoals vroeger zal iedereen kunnen nagaan of hij/zij zelf of iemand anders in het register voorkomt of er correct in vermeld wordt. Elke persoon die ten onrechte ingeschreven, weggelaten of van de kiezerslijst geschrapt werd, of voor wie in dit register de voorgeschreven vermeldingen onjuist zijn, zal tot de twaalfde dag vóór die van de verkiezing (d.w.z. tot 2 oktober 2018) bezwaar kunnen indienen bij het gemeentecollege.
Zodoende zullen de kiezers die tussen 1 augustus en de dag van de verkiezingen hun Belgische nationaliteit verliezen en geschrapt worden uit het register van de kiezers van hun gemeenten, hier opnieuw in opgenomen kunnen worden volgens deze bezwaarprocedure.
Hetzelfde geldt voor de personen die de Belgische nationaliteit verwerven na 1 augustus 2018. 
We herinneren eraan dat uw gemeentecollege op 1 augustus een bericht bekendmaakt, dat de kiezer informeert over de openingsuren van het gemeentesecretariaat, opdat de kiezer zou kunnen kennisnemen van dit register, en waarin ook de procedure voor bezwaren en beroepen tegen het register vermeld wordt
. 
Dit bericht zal minstens aan de mededelingenborden van de gemeente uitgehangen moeten worden en zal idealiter ook via de portaalsite van de gemeente verspreid worden. 

H. Afgifte van het register (artikel L4122-5 van het WPDD)
8. Wie kan er een kopie van het register van de kiezers krijgen?
· Iedereen die gemachtigd werd door een politieke partij (formulier toegevoegd als bijlage).
· Iedereen die zich als kandidaat voor de verkiezingen aanmeldt (formulier toegevoegd als bijlage). 
Wat deze kandidaat betreft, dient u zich er op het moment van afgifte van te vergewissen dat hij zich wel degelijk als kandidaat voor de verkiezing heeft voorgedragen. 
Opmerking: opgelet, in de zin van artikel L4112-4, §1, van het WPDD, omvat het begrip 'partij' de hele lijst van kandidaten en dient er in die optiek geen verschillende behandeling voorzien te worden bij de afgifte, al naargelang het om een partijlijst gaat die vertegenwoordigd is bij de parlementaire vergaderingen, een kartellijst, een overeenkomst tussen partijen of een louter lokale lijst. Wat daarbij evenmin van belang is, is of het om een volledige of onvolledige lijst gaat. 
· Bijzonder geval: de indiener
De indiener is de persoon die de akte van voordracht indient voor rekening van een kandidaat of een lijst van kandidaten
.
Deze laatste zal - kosteloos - een afschrift van dit register ontvangen, dat aantoont dat de indiener en de voorgedragen kandidaat kiezers zijn in hun gemeente, net als de ondertekenende kiezers. Het belang van deze afgifte aan de indiener bestaat erin dat de voorzitter van het kieskringbureau zich van de hoedanigheid van kiezer dient te vergewissen van diegene die de indiening van de lijst verricht, alsook van de kandidaten die erop voorgedragen worden.
! Wat de indiener betreft, dient opgemerkt dat, aangezien deze persoon pas op het moment van indiening van de kandidaatstelling bekend is, het nuttig zou kunnen zijn om zich bij de diverse lijsten van uw gemeente te informeren teneinde de identiteit van de indiener te kunnen kennen.
9. Voorwaarden voor de afgifte
· Na te leven voorwaarden op het moment van de aanvraag:
· Verzoek per aangetekend schrijven aan de burgemeester
· Verbintenis tot naleving van de democratische beginselen uitgevaardigd meer bepaald bij het Verdrag tot bescherming van de rechten van de mens en de fundamentele vrijheden, bij de wet van 30 juli 1981 tot bestraffing van bepaalde door racisme of xenofobie ingegeven daden of op grond van de wet van 23 maart 1995 tot bestraffing van het ontkennen, minimaliseren, rechtvaardigen of goedkeuren van de genocide die tijdens de tweede wereldoorlog door het Duitse nationaal-socialistische regime is gepleegd, waarbij die onverkiesbaarheid verstrijkt achttien jaar na de veroordeling, alsmede de bij de Grondwet gewaarborgde wetten en vrijheden na te leven.
· Verbintenis tot indiening van een lijst van kandidaten in de gemeente. Indien de partij geen lijst van kandidaten voorlegt of indien de enige kandidaat achteraf geschrapt wordt van de lijst, zal hij geen gebruik meer mogen maken van dit register, op straffe van de in artikel L4122-34 van het WPDD vastgestelde strafsancties.
· Prijs van de afgifte
De door een politieke partij gemachtigde personen kunnen - kosteloos - twee exemplaren of kopieën van het register krijgen (tegen kostprijs bij afgifte van bijkomende exemplaren of kopieën).
· Formaat van het overhandigde exemplaar
De exemplaren worden overhandigd op papier en op een bewerkbare elektronische drager, naar keuze van de aanvrager. De exemplaren of kopieën van de afgeleverde registers van de kiezers mogen geen melding maken van hun identificatienummer in het Rijksregister van de natuurlijke personen.
Onder bewerkbaar elektronisch formaat moet een elektronisch bestandsformaat begrepen worden, waarvan de structuur het mogelijk moet maken om de gegevens die het bevat, rechtstreeks te importeren in een applicatie waarmee diverse bewerkingen van deze gegevens verricht kunnen worden en met name de opmaak van lijsten van kiezers die aan bepaalde selectiecriteria voldoen. Het gaat dus om een formaat (ongeacht welk formaat) waarmee de gegevens van de kandidaten verwerkt kunnen worden en dat meer bepaald via mailing.
Gelieve altijd een papieren formaat en een bewerkbaar elektronisch formaat op reserve te houden, zodat er altijd nog kopieën van bijgemaakt kunnen worden, kwestie van een tekort aan exemplaren te voorkomen.
Opmerking: U kunt geen exemplaren of kopieën van dit register afleveren aan andere personen dan die welke vermeld werden bij artikel L4122-5 van het WPDD.
I. Gebruik van het register
Op basis van het register van de kiezers dient u de volgende overzichten op te maken
:
· De kiezers die de functie van voorzitter van een stem- of stemopnemingsbureau zouden kunnen bekleden;
· De kiezers die aangewezen zouden kunnen worden als bijzitter of plaatsvervangend bijzitter van een stem- of stemopnemingsbureau (twaalf namen per bureau);
· De kiezers die zich vrijwillig kandidaat hebben gesteld voor de functies van bijzitter in een stem- of stemopnemingsbureau, als u gebruikgemaakt hebt van deze mogelijkheid.
Voor meer informatie over de operationaliteit van de maatregel, verwijzen we u graag naar de omzendbrief over het vrijwilligerschap.
Opmerkingen: Let er wel op dat u geen personen in uw overzichten opneemt, die zich kandidaat hebben gesteld voor de verkiezingen of personen die op de dag van de verkiezingen als getuige moeten optreden of personen die houder zouden zijn van een politiek mandaat.
Ter herinnering: de leeftijd om bijzitter van een stembureau te kunnen zijn, werd verlaagd tot 18 jaar.
EU- en niet-EU-ingezetenen die zich als kiezer hebben ingeschreven, hoeft u niet van uw overzichten uit te sluiten. Aangezien zij stemmen bij de gemeenteraadsverkiezingen, kunnen zij er immers toe gebracht worden om een stembureau voor te zitten of er deel van uit te maken, dat uitsluitend belast is met de gemeenteraadsverkiezingen (gemeentelijk bureau of gemeentelijk stemopnemingsbureau). 

Wat de bekleders van niveau A, B en C betreft, die, te oordelen naar het decreet, lid kunnen zijn van een stembureau, is een extensieve interpretatie op zijn plaats en mogen werklozen, gepensioneerden of zij die een opleidingscyclus van niveau A, B of C hebben beëindigd, niet uitgesloten worden.

Overigens dient er geen enkel diploma voorgelegd en voorafgaandelijk gecontroleerd te worden, voor zover deze personen toegang gehad kunnen hebben tot een van deze functies in de loop van hun carrière.
Er werd een brief verstuurd naar het Secretariaat-generaal van de Waalse Overheidsdienst alsook naar de Minister-presidenten van de Franse en de Duitstalige gemeenschap en naar de provinciecolleges, opdat ze een lijst zouden opmaken en aan u zouden bezorgen van hun personeelsleden die bekleder zijn van niveau A, B en C en die de functie van lid van een bureau kunnen vervullen.
Deze overzichten bezorgt u aan de voorzitter van het gemeentelijk bureau tegen uiterlijk 10 september, opdat hij niet alleen de voorzitters, de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de stembureaus zou kunnen aanduiden, maar ook de voorzitters, de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus.
Zodra deze overzichten verzonden zijn, brengt u de provinciegouverneur hiervan op de hoogte.
VI. De verdeling van de kiezers en de opmaak van het register van de stemmers - 10 september
J. De indeling van de kiezers (artikel L4123-1 van het WPDD)
De verdeling van de kiezers in afdelingen en lokalen valt onder uw bevoegdheid en dient in samenspraak met de provinciegouverneur te gebeuren.
De kiezers worden ingedeeld in afdelingen van tussen de 150 en de 800 kiezers. Deze schommelingsmarge kan, indien nodig, onderhandeld worden met de gouverneur.
Deze indeling van de kiezers gebeurt per kanton, in afdelingen, en de nummering van de afdelingen gebeurt vanaf de afdelingen van de gemeente die hoofdplaats van het kanton is.
1. Keuze van de lokalen
· Stemlokalen
Als u de gewoonte hebt om de verkiezingen in een sporthal te organiseren, is er bv. niets dat u belet om dat zo te blijven doen, op voorwaarde dat u de diverse stemlokalen zodanig opsplitst dat de integriteit van de stemming gerespecteerd wordt en dat (bijvoorbeeld) vermeden wordt dat een bijzitter van een bureau tussen twee lokalen heen en weer loopt.
Mochten er meerdere stembureaus in eenzelfde lokaal ingericht worden (we spreken in dat geval van een stemcentrum)
, zal het te volgen traject tot aan de verschillende stembureaus duidelijk aangegeven moeten worden, kwestie van natuurlijk te vermijden dat een kiezer in het verkeerde stembureau gaat stemmen. Verder zal er ook duidelijk een scheiding aangegeven moeten worden tussen de stembureaus.
Verder dienen ook de neutraliteit van de plaatsen en de bepalingen van het WPDD betreffende de toegankelijkheid van en het toezicht op de stemcentra en -lokalen en de stemopnemingscentra en -lokalen nageleefd te worden. Voor de stemopnemingslokalen geldt dezelfde opmerking.
U dient erop toe te zien dat u centra en lokalen uitkiest, die de minimale toegankelijkheidsnormen (gelijkvloers, vlak oppervlak, ...) respecteren en dat teneinde de kiezers met een beperkte mobiliteit naar lokalen te kunnen leiden, die aan hun behoefte zijn aangepast.
Deze minimumnormen zijn vastgelegd in het vademecum 'toegankelijkheid' dat u kunt vinden op de website http://electionslocales.wallonie.be/. Het gaat hier om algemene beginselen die niet tot doel hebben om de traditioneel voor verkiezingen gebruikte lokalen uit te sluiten, maar wel om de voorkeur te laten uitgaan naar die lokalen die een toereikende toegankelijkheid voor personen met een beperkte mobiliteit garanderen.
Een - als bijlage toegevoegd - gestandaardiseerd formulier wordt in die optiek ter beschikking van de gemeenten gesteld. Dit gestandaardiseerd formulier herneemt de coördinaten van de bureaus, met informatie over hun toegankelijkheid. Het gestandaardiseerde formulier bestaat dus uit een tabel met lijsten die aangevuld en vervolgens overgemaakt moet worden aan de provinciegouverneur.
Dit gestandaardiseerde formulier wordt door de gouverneur bezorgd en is te vinden op de portaalsite van de lokale verkiezingen: http://electionslocales.wallonie.be
Als ouderen zich ver dienen te verplaatsen om zich naar het stemcentrum te begeven, gelieve hen dan naar lokalen te sturen, die dicht genoeg bij hun woonplaats gelegen zijn.
Ziehier de optimale schematische voorstelling van een stemcentrum waarnaar gestreefd dient te worden:
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· Stemopnemingslokalen
In de gemeenten waar het aantal kiezers minder dan (of gelijk aan) 2.400 bedraagt, wordt de stemopneming door het gemeentelijk bureau verricht.

De keuze van de stemopnemingscentra en -lokalen vloeit eveneens voort uit een doeltreffend overleg tussen het gemeentecollege en de provinciegouverneur.
Als u er ondanks het overleg niet in slaagt om het eens te worden over de keuze van een stemcentrum of -lokaal of van een stemopnemingscentrum of -lokaal, zal de beslissing ter zake aan de Regering toekomen.
Opmerking: Met betrekking tot de selectie van de stemopnemingscentra en -lokalen zal dezelfde procedure van toepassing zijn. Het lotingsysteem wordt niet langer toegepast om te vermijden dat een stembureau zich te ver verwijderd van een stemopnemingsbureau zou bevinden en de stembussen een te lang traject zouden moeten afleggen.
K. Het register van de stemmers (artikel L4123-2 van het WPDD)
Het register van de stemmers wordt de dag van de verkiezingen gebruikt om de namen aan te tekenen van de kiezers die in een welbepaald stemlokaal deelgenomen hebben aan de stemming.
Dit register wordt door u opgesteld op basis van de indeling van de kiezers in stemafdelingen.
Zoals eerder al gepreciseerd werd, staat het u volledig vrij om een beroep te doen op een dienstverlener voor de opstelling van dit register.
10. Controle van de overeenstemming door de gouverneur
Vergeet niet om uiterlijk op 10 september drie exemplaren van alle registers van de stemmers van uw gemeente naar de gouverneur of naar de door hem aangewezen ambtenaar te sturen.
Deze laatste zal dan vervolgens de afstempeling van de registers verrichten, wat wil zeggen dat hij de conformiteit ervan zal nagaan. Eenmaal dat gebeurd is, zal hij twee naar behoren afgestempelde exemplaren van elk register van de respectieve gemeente aan de voorzitter van het gemeentelijk bureau bezorgen. Het derde exemplaar zal hij aan de cel verkiezingen overhandigen.
11. Bewaring van de registers van de stemmers door de gemeenteraad
In principe worden de registers van de stemmers door de voorzitter van het gemeentelijk bureau bewaard.
Voor zover de voorzitter van het gemeentelijk bureau hiermee ingestemd heeft, kan de gouverneur u de opdracht toevertrouwen om de registers van de stemmers bestemd voor de stembureaus van uw gemeente te bewaren en ze onder die bureaus te verdelen op de hiertoe voorziene datum, d.w.z. de dag vóór de verkiezingen.
De voorzitter van het gemeentelijk bureau zorgt er dan voor dat deze registers door de gemeente op een beveiligde plaats gestald worden en dat ze enkel in handen gegeven worden van de voorzitters van de stembureaus.
VII. De verdeling van de registers van de stemmers – 15 SEPTEMBER
Uiterlijk op deze datum zullen de voorzitters van de stembureaus aangeduid zijn door de voorzitter van het gemeentelijk stembureau.
Als de bewaring van de registers van de stemmers u door de gouverneur werd toevertrouwd met instemming van de voorzitter van het gemeentelijk bureau, gelieve deze dan op dezelfde datum onder de voorzitters van de stembureaus te verdelen.
Vermeld op deze registers de datum van de stemming, de naam van de gemeente, de naam van het district en het nr. van het stembureau.
A. De stembureaus
1. Tabel met de samenstelling van de gemeentelijke bureaus: toegang van het publiek (artikel L4125-5, §7, van het WPDD)
Zorg ervoor dat u uiterlijk op 15 september 2018 van de voorzitter van het gemeentelijk bureau de tabel krijgt met de samenstelling van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus.
Idem voor de tabel die de samenstelling van de provinciale stemopnemingsbureaus vermeldt, opgesteld door de voorzitter van het kantonbureau en waarvan u uiterlijk op 15 september 2018 een exemplaar moet ontvangen.
Zodra u in het bezit bent van deze tabellen, dient u er de raadpleging door de bevolking van te verzekeren door middel van aanplakking. Gelieve er ook zo snel mogelijk een exemplaar van naar DGO5 - cel Verkiezingen te versturen.

De voorzitter van het gemeentelijk- of kantonhoofdbureau zal zich ontfermen over de bezorging van deze tabel aan iedereen die er minstens vijftien dagen vóór de verkiezing om verzocht heeft
.
2. De aflevering van de stembiljetten
Mocht men u de aflevering van de stembiljetten toevertrouwen, komt het aan u toe om ze, zodra ze onder omslag steken, bij de drukker te gaan ophalen.
Vervolgens dient u deze dan te bewaren in voldoende beveiligden lokalen en dat tot op de dag die aan de dag van de stemming voorafgaat, teneinde ze te verdelen over de voorzitters van de stembureaus van uw gemeente.
Het staat u vrij om de levering van de stembiljetten aan de voorzitters van de stembureaus toe te vertrouwen aan een lid van het gemeentepersoneel. Gelieve hem in dat geval een verklaring op erewoord te laten ondertekenen, waarmee hij zich ertoe verbindt om de levering van de biljetten naar behoren te verrichten (formulier toegevoegd als bijlage).
VIII. Het bericht van oproeping – 24 september
Hier willen we u eraan herinneren dat u geacht wordt om minstens twintig dagen vóór de stemming, d.w.z. uiterlijk op 24 september, een bericht van oproeping ter openbare kennis te brengen.

Deze aanplakking gebeurt volgens de gebruikelijke formaliteiten (op het gemeentelijke mededelingenbord, op de portaalsite van de gemeente, …) en op het gebruikelijke uur voor bekendmakingen.
Voormeld bericht herhaalt wat er in de oproepingsbrief vermeld wordt en herinnert de kiezer die zijn oproepingsbrief niet gekregen zou hebben, er tegelijkertijd aan dat hij deze tot op de dag van de verkiezing, 's middags, kan komen ophalen bij het gemeentebestuur.
Tot slot stipuleert het bericht dat de aangiften van de verkiezingsuitgaven van de kandidaten en de lijsten van de kandidaten vanaf de éénendertigste dag na de verkiezingen ter griffie van de rechtbank van eerste aanleg gedurende vijftien dagen ter inzage gelegd worden voor alle kiesgerechtigden van de betrokken kieskring, op vertoon van hun oproepingsbrief voor de verkiezingen.
IX. De oproepingsbrief – 29 september
De oproepingsbrief
 is het document dat de kiezers van een gemeente tijdens de dagen vóór de verkiezing ontvangen en dat de nodige inlichtingen en de door de regering bepaalde verwijzingen naar de regelgeving vermeldt.

De provinciegouverneur of de door hem aangewezen ambtenaar zien erop toe dat u deze verzending uiterlijk de vijftiende dag vóór de verkiezingen verricht, d.w.z. op 29 september 2018.
Deze oproepingsbrief wordt naar elke kiezer naar zijn huidige verblijfplaats gestuurd.
De brieven zijn daarbij voorzien van de letter 'C' voor de EU-ingezetenen en van de letter 'E' voor de niet-EU-ingezetenen. Voor deze kiezers zullen ze een blauwe kleur hebben.
De kleur wit blijft daarentegen van toepassing voor de kiezers van Belgische nationaliteit.
De tekst van de onderrichtingen voor de kiezers en de bepaling in verband met de stemming bij volmacht zullen op de keerzijde van het uitnodigingsschrijven vermeld moeten worden.
Deze teksten maken samen met de oproepingsmodellen het voorwerp uit van het besluit van de Waalse Regering betreffende de kiesverrichtingen van 22 juni 2006, zoals gewijzigd tot op heden.
Mocht de oproepingsbrief niet overhandigd zijn aan de kiezer, dan kan deze laatste de brief in kwestie tot op de dag van de verkiezing 's middags gaan ophalen bij het gemeentebestuur. Gelieve er dan ook voor te zorgen dat er die dag permanentie is.
Iedereen die in het register van de kiezers vermeld wordt, wordt opgeroepen voor de verkiezingen.
Zoals eerder al gepreciseerd werd, staat het u vrij om een beroep te doen op een dienstverlener voor de opmaak van de oproepingsbrieven middels een verklaring op erewoord van de dienstverlener in kwestie waarmee deze zich ertoe verbindt om de vertrouwelijkheid van het kiesproces na te leven, met name artikel 16 van de wet van 8 december 1992 tot bescherming van de persoonlijke levenssfeer, indien hij ertoe gebracht zou worden om gebruik te maken van de gegevens van het Rijksregister.
X. De verhindering tot de stemming
L. De volmacht
De volmacht
 is het document waarbij de kiezer die het wenst, de lastgever, binnen de bij dit Wetboek bepaalde grenzen een andere kiezer, gevolmachtigde genoemd, kan machtigen om in zijn naam en opdracht te stemmen. Een kiezer kan maar één volmacht geven of krijgen.

Het volmachtformulier moet gratis beschikbaar zijn bij het gemeentebestuur (formulier als bijlage toegevoegd). Daarnaast kan het ook gedownload worden op: 
· http://electionslocales.wallonie.be/electeur/formulaires
12. Beginsel
Elke kiezer kan maar van één volmacht houder zijn.
Teneinde elke poging tot fraude te voorkomen, zal door de voorzitter van het stembureau de stempel "heeft bij volmacht gestemd" op de oproepingsbrief van de gevolmachtigde aangebracht worden. 
13. Kan een kandidaat houder zijn van een volmacht?
Ja, maar alleen in bepaalde gevallen:
· voor zijn echtgenoot (-genote) of wettelijk samenwonende, voor een bloed- of aanverwant wiens verblijfplaats in zijn woonplaats gevestigd is;
· voor een bloed- of aanverwant die zijn hoofdverblijfplaats niet gevestigd heeft in zijn woonplaats, voor zover de verwantschap tot in de derde graad vastgesteld is.
Indien de volmachtgever en de gevolmachtigde in dezelfde gemeente in het bevolkingsregister zijn ingeschreven, bevestigt de burgemeester van die gemeente op het volmachtformulier het familieverband.
Indien beiden niet in dezelfde gemeente zijn ingeschreven, wordt door de burgemeester van de gemeente waar de gevolmachtigde kandidaat is ingeschreven, op voorlegging van een akte van bekendheid, het familieverband bevestigd. De akte van bekendheid wordt bij het volmachtformulier gevoegd.
M. Categorieën van verhinderde kiezers
Artikel L4132-1 van het WPDD erkent zeven uitzonderingen op de verplichting om in persoon te gaan stemmen, die aangetoond moeten worden door middel van een verantwoordingsstuk:
	Uitzondering
	Verantwoordingstuk

	Ziekte of gebrekkigheid, ook van een bloed-of aanverwant of een samenwonende
	Medisch attest
Opgelet: een arts die zich kandidaat heeft gesteld voor de verkiezingen, kan geen dergelijk attest afleveren

	Beroeps- of dienstredenen
	Attest van de werkgever
Voor de zelfstandigen: verklaring op erewoord bij het gemeentebestuur

	Schippers, marktkramers of kermisreizigers
	Attest uitgereikt door de burgemeester van de gemeente van de verblijfplaats van de persoon in kwestie

	Toestand van vrijheidsbeneming ten gevolge van een rechterlijke maatregel
	Attest uitgereikt door de inrichting

	Geloofsovertuiging
	Attest afgegeven door de religieuze overheid

	Studenten, om studieredenen
	Attest van de directie van de instelling waar hij/zij studeert

	Tijdelijk verblijf in het buitenland
	Attest van de reisorganisatie
Bij ontstentenis: attest uitgereikt door de burgemeester van de gemeente van de verblijfplaats van de persoon op basis van een aanvraag die uiterlijk op 13 oktober 2018 ingediend moet worden.


! We vestigen uw aandacht op het feit dat de burgers uit de EU en van buiten de EU alleen kunnen stemmen voor de gemeenteraadsverkiezingen en bijgevolg geen gevolmachtigde kunnen zijn voor een kiezer van Belgische nationaliteit, aangezien ze geen recht hebben om te stemmen voor de provincieraadsverkiezingen. 
Opmerking: wanneer de gevolmachtigde niet opgeroepen wordt naar hetzelfde stembureau als zijn volmachtgever, is het belangrijk om op te merken dat hij in naam en voor rekening van zijn volmachtgever zal dienen te stemmen in het stembureau waarnaar de volmachtgever opgeroepen werd. 
Opmerking: wat de personen betreft, die afwezig zullen zijn op de dag van de stemming omwille van een ziekte of gebrekkigheid die het voor hen onmogelijk maakt om zich naar het stembureau te begeven, dient deze categorie in haar meest ruime betekenis genomen te worden.
Bijvoorbeeld: een zwangere vrouw die op het punt staat te bevallen, de toestemming geven om bij volmacht te stemmen middels de uitreiking van het gewoonlijk vereiste medisch getuigschrift.
Anderzijds kan het door de persoon te bezorgen attest ook een door uw diensten voor eensluidend verklaard afschrift zijn van het attest van de federale dienst voor personen met een handicap dat iemands handicap permanent erkent.
Andere opmerking: wat de afwezigheidsreden van de geloofsovertuiging betreft, is het om te beginnen belangrijk op te merken dat er alleen rekening gehouden zal worden met de erkende erediensten en de vrijzinnigheid.
Er bestaan zes erkende erediensten in België: de Rooms-Katholieke, de Protestants-Evangelische, de Orthodoxe, de Israëlitische, de Islamitische en de Anglicaanse.
Bovendien dient hierbij eveneens opgemerkt dat er een zekere manoeuvreerruimte bestaat met betrekking tot de reden van de geloofsovertuiging.
Maar ook al bestaat er een zekere manoeuvreerruimte, de kiezer die afwezig is omwille van zijn geloofsovertuiging, dient in ieder geval een attest voor te leggen dat uitgereikt werd door de religieuze overheid.
! Tip: Artsen die zich kandidaat stellen voor de verkiezingen, kunnen geen medisch getuigschrift uitreiken in de kieskring waarin ze zelf opkomen (gemeente of district). Vandaar dat het nuttig kan zijn, mocht u hen hierop wijzen.
N. De verschoningsgronden
In de veronderstelling dat iemand afwezig zou zijn op de dag van de stemming en geen gebruikgemaakt zou hebben van het mechanisme van de volmacht, zal de persoon in kwestie de redenen van zijn onthouding aan de vrederechter van zijn kanton moeten doen kennen. Deze zal dan in samenspraak met de procureur des konings over het al dan niet gegrond zijn van de aldus aangevoerde redenen oordelen.

Er zijn drie aspecten die we hier willen benadrukken:
· Verwittig de kiezer die u in kennis zou stellen van deze afwezigheid op de dag van de stemming dat de verschoningsgronden niet automatisch door de vrederechter van het kanton en de procureur des konings aanvaard worden.
· Als de afwezigheidsredenen (verantwoordingsstukken) van de kiezers aan u overgemaakt worden, hebt u twee mogelijkheden: ofwel stuurt u deze allemaal samen door naar de voorzitter van het stembureau die de opneming van de afwezige kiezers zal verrichten en de aldus door de afwezigen ter rechtvaardiging overgemaakte stukken aan de vrederechter zal bezorgen; ofwel stuurt u deze rechtstreeks door naar de vrederechter. In dit laatste geval zult u deze dan wel eveneens in kopie naar de voorzitter van het respectieve stembureau moeten sturen, die in ieder geval voormelde opneming zal moeten verrichten.
· Als een kiezer u in kennis stelt van zijn moeilijkheid om zich te verplaatsen, mag u niet vergeten hem te informeren over de mechanismen van bijstand bij de stemming en van volmacht (waarbij de optie van een volmacht zoveel mogelijk de uitzondering dient te blijven). U kunt dergelijke kiezers ook naar een ander stembureau verwijzen, dat is aangepast aan personen met een beperkte mobiliteit. En deze kiezers kunnen zich eveneens tot in het stemhokje laten begeleiden
 (zie het volgende punt).
XI. De bijstand bij de stemming 

De bijstand bij de stemming heeft betrekking op iedereen die op het moment van de stemming, tijdelijk of voor langere termijn, het moeilijk heeft om een eigen stem uit te brengen en die procedures en/of een omgeving nodig heeft, die aangepast is/zijn aan deze situatie.

O. Beginselen
14. De begeleider
De gemeente zal - kosteloos - aan wie begeleid wenst te worden tijdens de stemming, het model van verklaring ter beschikking stellen, dat door de persoon in kwestie en door diens begeleider ingevuld moet worden (formulier toegevoegd als bijlage).
Kunnen genieten van deze begeleiding:
1°
 personen die moeilijkheden ondervinden in hun verstandelijk functioneren of bij het leren;
2° 
personen die moeilijkheden ondervinden in hun lichamelijk functioneren en van wie de mobiliteit tijdelijk beperkt is; 
3° 
personen die moeilijkheden ondervinden in hun zintuiglijk functioneren;
4° 
personen die moeilijkheden van psychische aard ondervinden;
5° 
personen die moeilijkheden ondervinden ten gevolge van een chronische of degeneratieve aandoening; 
6° 
personen wier moedertaal niet één van de talen bepaald in artikel 4 van de Grondwet is, wanneer zulks tot moeilijkheden bij het lezen leidt.
Deze verklaring kan uiterlijk op de dag vóór de stemming bij de burgemeester afgelegd worden. Een kopie van de verklaring zal aan de kiezer overhandigd moeten worden, die deze zal voorleggen aan de voorzitter van het stembureau om elke mogelijke betwisting over de realiteit van de behoefte aan begeleiding te voorkomen.
De betroffen kiezer kiest zijn begeleider; deze dient echter zelf kiezer te zijn.
Een kandidaat kan de functie van begeleider uitoefenen voor zijn echtgenoot (-genote) of wettelijk samenwonende of een bloed- of aanverwant wiens hoofdverblijfplaats in de woonplaats van eerstgenoemde gevestigd is.
Hij kan eveneens deze functie uitoefenen bij een bloed- of aanverwant die zijn hoofdverblijfplaats niet gevestigd heeft in de woonplaats van eerstgenoemde, voor zover de verwantschap in dat geval tot in de derde graad vastgesteld is.
In dit laatste geval zal de burgemeester, net zoals bij een volmacht, de verwantschapsband moeten bevestigen tussen de kandidaat en de bloed- of aanverwant die zijn hoofdverblijfplaats niet op diens woonplaats vestigde.
Een begeleider kan deze functie maar voor één enkele persoon vervullen. Om elk bedrog te vermijden, vermeldt de voorzitter van het stembureau op de oproeping van de begeleider "heeft de rol van begeleider vervuld".
15. Personen met een beperkte mobiliteit
De personen van wie de mobiliteit tijdelijk of definitief beperkt is, genieten via een eenvoudige aangifte bij het bestuur van het recht om verwezen te worden naar stemcentra en -lokalen die aan hun situatie zijn aangepast. Deze aangifte zal uiterlijk op 10 september 2018 verricht moeten worden (formulier toegevoegd als bijlage).
Deze twee types van aangiften zijn louter facultatief en kunnen gedownload worden op de website : http://electionslocales.wallonie.be/electeur/formulaires
P. De bijstand die op de dag van de verkiezingen verstrekt wordt door het gemeentebestuur
Er zou een lid van het gemeentepersoneel aangewezen kunnen worden om hulp te verlenen aan de kwetsbare kiezers om voor hen de toegang tot het stemlokaal te vergemakkelijken.
De rol van het personeelslid in kwestie zou er met name in kunnen bestaan om:
· na te gaan of de voorbehouden parkeerplaatsen daadwerkelijk gebruikt worden door de personen met een beperkte mobiliteit die in het bezit zijn van de speciale parkeerkaart;
· de gebruikers te informeren over de mogelijke toegangswegen tot het stemcentrum en in het bijzonder over die welke aangepast zijn aan de handicap van de persoon in kwestie;
· de persoon te helpen, bv. bij het inruilen van het eigen voertuig voor de rolstoel, ...;
· de rolstoelgebruiker te helpen een maximale drempel te nemen door het voorste deel van de rolstoel in de richting van de opwaartse helling te plaatsen of, als het om een afdaling gaat, door eerst de achterste wielen in de juiste positie te brengen;
· al te snelle en te bruuske manoeuvres te vermijden door iemands rolstoel te duwen;
· slechthorenden die met oriëntatie- of evenwichtsproblemen kampen, te helpen;
· slechtzienden te helpen met zich te oriënteren;
· indien nodig, de locaties te beschrijven en de obstakels te signaleren.
· Bij het verlaten van het stemhokje kan er daarnaast eveneens hulp geboden worden aan de rolstoelgebruiker, aangezien er daarbij meerdere verrichtingen gecombineerd moeten worden: achteruitrijden, bocht nemen, opzijschuiven van het gordijn, …
· Voor personen die gemakkelijk vermoeid geraken alsook voor ouderen, rustplaatsen voorzien (stoelen, ...).
Q. Een beetje hoffelijkheid …

Het spreekt voor zich dat er blijk gegeven moet worden van een zekere hoffelijkheid ten opzichte van deze kiezers.

Enerzijds wordt aanbevolen om hulp aan te bieden zonder opdringerig te zijn en vooral om rechtstreeks de betroffen persoon aan te spreken, zelfs als deze begeleid wordt.

Anderzijds bestaan er verschillende manieren om zich tot iemand te richten in functie van de handicap die de persoon in kwestie heeft.

Hieronder volgen - bij wijze van hulpmiddel - enkele 'adviesfiches' bedoeld om de band tussen de kiezer en met name het lid van het gemeentebestuur te bevorderen, dat aangewezen werd om eender welke hulp te bieden aan deze personen.

Fiche nr. 1: communiceren met slechtzienden
Tegenover een slechtziende is het beter om:

· zich ertoe te brengen om op een natuurlijke manier te praten en zich te gedragen;

· het gebruik van woorden zoals zien, kijken, enz. niet te vermijden in het gesprek;

· precieze termen, beelden en vergelijkingen te gebruiken om herkenningselementen aan te reiken;

· zich in te spannen om zich in de plaats van de eigen gesprekspartner te stellen;

· zich aan de persoon voor te stellen, hem of haar te vragen of hij of zij hulp nodig heeft, met hem of haar te praten en de eigen stem niet te verheffen;

· de eigen komst aan te kondigen aan de persoon in kwestie en om hem of haar te verwittigen van het eigen vertrek;

· verbaal te antwoorden op de eigen vragen, omdat gebaren niet altijd waargenomen zullen kunnen worden;

· duidelijke en precieze aanwijzingen te geven om verplaatsingen te vergemakkelijken (bv. twee stappen vooruit, een meter naar rechts, …);

· de eigen arm aan te bieden, als de slechtziende gewag maakt van een behoefte om hulp bij verplaatsingen;

· te helpen verplaatsingsmoeilijkheden te anticiperen (trap, gesloten deur, …) en de verschillende keuzemogelijkheden te benoemen, als die er zijn;

· de persoon met de eigen naam aanspraken, wanneer men zich tot hem/haar richt;

· schriftelijke richtlijnen en plannen te vermijden, maar de persoon veeleer te begeleiden naar de plek waarnaar hij/zij zich dient te begeven;

· de persoon een zekere tijd laten om te reageren en zich uit te drukken;

· korte, concrete en eenvoudige zinnen gebruiken.

Fiche nr. 2: communiceren met slechthorenden

Tegenover iemand die aan liplezen doet, geniet het de voorkeur om:

· zich te positioneren op een duidelijk verlichte plaats of op een zodanige manier dat het licht het eigen gezicht rechtstreeks verlicht; de slechthorende zal op die manier veel beter kunnen liplezen dan wanneer u met uw rug naar het licht zit;

· zodanig tegenover de persoon in kwestie te gaan zitten dat hij/zij duidelijk uw lippen kan zien; 

· te vermijden dat u uw handen voor uw gezicht houdt;

· altijd de aandacht van de persoon te trekken, voordat u begint te praten, en visueel contact te houden;

· duidelijk en normaal te praten, niet te snel zonder de articulatie en het stemvolume te overdrijven;

· de zin te herformuleren, als men die niet begrepen heeft, en daarbij een tekstuele herhaling te vermijden (aangezien sommige woorden gemakkelijker te ontcijferen zijn dan andere);

· niet te aarzelen om de persoon te vragen om te herhalen wat hij gezegd heeft, als u het niet begrepen hebt.

· Als u indicaties geeft, kondig dit dan op voorhand aan en geef de informatie vervolgens schriftelijk, indien nodig.

Fiche nr. 3: communiceren met mentaal gehandicapten

· De persoon een zekere tijd laten om te reageren en zich uit te drukken;

· Zoveel mogelijk luisteren naar de angsten en benauwdheden van de persoon in kwestie.
XII. Inschrijving als orgaandonor
Artikel L4111-1, laatste lid, van het WPDD, zoals gewijzigd door het decreet van 9 maart 2017, maakt een inschrijving als orgaandonor in een stembureau mogelijk.
In het kader van deze verplichting nodigen wij u uit om orgaandonatie zo ruim mogelijk te promoten door een communicatie- en informatiecampagne te voeren naar de bevolking toe. 

Hiertoe stelt de FOD Volksgezondheid via haar operatie 'Beldonor' (www.beldonor.be) u gratis bepaalde communicatietools ter beschikking (affiches, folders, enz.). Het bestelformulier (in bijlage) zal uiterlijk tegen 7 september 2018 verstuurd moeten worden. 
 Op de portaalsite van de lokale verkiezingen is er ook een omzendbrief te vinden: 

· http://electionslocales.wallonie.be.
XIII. Financiële aspecten 
A. De verkiezingskosten
16. Verdeling van de kosten
Volgende verkiezingskosten worden voor de helft door de gemeenten en voor de helft door de provincies overgenomen
:
1° het presentiegeld waarop de leden van de kiesbureaus aanspraak kunnen maken, onder de door de regering vastgestelde voorwaarden;
2° de reiskosten waarop de leden van de kiesbureaus aanspraak kunnen maken, onder de door de regering vastgestelde voorwaarden;
3° de reiskosten voorgelegd door de kiezers die op de dag van de verkiezing niet meer in de gemeente verblijven waar ze als kiezers zijn ingeschreven, onder de voorwaarden bepaald door de regering;
4° de verzekeringspremies om de lichamelijke schade te dekken die voortvloeien uit ongevallen die de leden van de kiesbureaus zijn overkomen in de uitoefening van hun ambt. De regering bepaalt de regels volgens welke deze risico's worden gedekt.
Zijn voor rekening van de gemeenten:
1° de stembussen;
2° de stemhokjes;
3° de omslagen;
4° de potloden;
5° de kosten voor het drukken van de biljetten voor de gemeenteraadsverkiezingen.
Zijn voor rekening van de provincies:
1° de kosten voor het drukken van de biljetten voor de provincieraadsverkiezingen.
Alle overige verkiezingskosten – waaronder de overige kosten die uitdrukkelijk vermeld worden in het Wetboek van de plaatselijke democratie en de decentralisatie – worden voor de helft verdeeld ten laste van de gemeenten en voor de helft ten laste van de provincies.
Beginsel: De provincie schiet de gemeenten van haar ambtsgebied de gemeenschappelijke kosten voor en vordert daarna de gepaste sommen van hen terug.
Opmerking: Artikel L4142-38, §1, lid 1, van het Wetboek van de plaatselijke democratie en de decentralisaties stelt het volgende: "Zodra het kieskringbureau de tekst en de inrichting van de stembiljetten heeft vastgesteld, laat de voorzitter van dit bureau onder zijn toezicht de biljetten met zwarte inkt op stempapier drukken of kopiëren".
Op basis van deze bepaling is het van essentieel belang om te noteren dat het de gemeenten (of de provincies, al naargelang de verkiezing) zijn die een overheidsopdracht moeten uitschrijven voor het laten drukken van de biljetten. De rol van de voorzitter van het kieskringbureau beperkt zich tot het goedkeuren van de proefdruk voor het biljet. Vervolgens zal hij ook de gedrukte hoeveelheid moeten controleren, alsook het biljet zelf, om na te gaan of het wel degelijk overeenstemt met het model dat door de Regering werd vastgelegd en met de drukproef.
17. De presentiegelden
De bedragen van de presentiegelden luiden als volgt
:
· 75 euro voor de voorzitters van de centrale arrondissementsbureaus en 50 euro voor de leden en de secretarissen van deze bureaus tijdens de provincieraadsverkiezingen.
· 75 euro voor de districtsvoorzitters en 50 euro voor de leden en de secretarissen van deze bureaus tijdens de provincieraadsverkiezingen.
· 75 euro voor de kantonvoorzitters en 50 euro voor de leden en de secretarissen van deze bureaus tijdens de provincieraadsverkiezingen.
· 75 euro voor de voorzitters van de gemeentelijke bureaus voor de gemeenteraadsverkiezingen en 50 euro voor de leden en de secretarissen van deze bureaus.
· 12,50 euro voor de voorzitters, de leden en secretarissen van de stem- en de stemopnemingsbureaus.
De betaling van de presentiegelden (via BPOST) en de reisvergoedingen zal elk provinciebestuur voor zijn rekening nemen in overeenstemming met de nieuwe reglementaire bepalingen (zie formulier in bijlage).
Het provinciebestuur gaat vervolgens over tot de gepaste terugvorderingen bij elke gemeente onder zijn ambtsgebied.
De betaling van de presentiegelden gebeurt door BPOST kort na de stemming door middel van overschrijving op de bankrekening van de leden van de bureaus.
Er wordt sterk aanbevolen om er bij de leden van het bureau op aan te dringen, de formulieren zo leesbaar mogelijk in te vullen! 
Bij voorkeur wordt aangeraden om deze formulieren vanaf 's ochtends in te vullen, vanaf de start van de verrichtingen.
18. Vergoedingen wegens uitzonderlijke prestaties van de leden van de bureaus
Buiten de zittingen die recht geven op presentiegeld, is het mogelijk dat de leden van de kieskring- en kantonbureaus taken moeten uitvoeren teneinde een vlot verloop van de verkiezingen te verzekeren, maar die verder reiken dan één vergadering. 

Voorbeeld: verzending van een brief, te voltooien stappen teneinde de onderzoeken te verrichten met betrekking tot de geschiktheid van de kandidaten, …

De schuldvordering betreffende deze taken wordt overgemaakt aan het provinciaal bestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau, met als bijlage de staat van de gepresteerde uren en de eventuele verantwoordingsstukken (zie het als bijlage toegevoegde formulier).
Deze vordering kan ook gedownload worden op het volgende adres:
· http://electionslocales.wallonie.be/operateur-electoral/formulaires
19. Reële kosten waarmee ingestemd werd door de leden van de kieskring- en kantonbureaus bij de uitvoering van hun opdracht
Deze kosten
 maken het voorwerp uit van een terugbetaling op basis van een model van schuldvordering dat gedownload kan worden van de website: 
· http://electionslocales.wallonie.be/operateur-electoral/formulaires
Deze vordering moet eveneens gericht worden aan het provinciebestuur. Het gaat om kosten voor kantoorbenodigdheden, telefoonoproepen, …(zie het als bijlage toegevoegde formulier).
20. Reisvergoedingen
· De leden van de kiesbureaus
De leden van de kiesbureaus hebben recht op een reisvergoeding
 wanneer zij zetelen in een gemeente waar zij niet ingeschreven zijn in het bevolkingsregister.
De voorziene vergoeding bedraagt EUR 0,15 per afgelegde kilometer.

De voor verplaatsingen verschuldigde schuldvordering moet opgesteld zijn aan de hand van een formulier dat door het respectieve provinciebestuur verzonden moet worden (zie het als bijlage toegevoegde formulier)
Vervolgens recupereert het provinciebestuur de respectieve bedragen van elke gemeente.
· De kiezers
De kiezers kunnen een gratis treinticket verkrijgen (2de klasse) aan het loket van de NMBS om hun stemplicht te voldoen (op vertoon van hun oproeping), als hun hoofdverblijfplaats zich niet langer in de gemeente bevindt, waar ze ingeschreven zijn als kiezers (geldt eveneens voor professionele redenen, voor studenten en voor zieken die in een instelling verblijven).
De NMBS zal de factuur van deze treintickets per provincie verdelen (aan de hand van een identificatienummer op de oproepingsbrief en op het treinticket zal de factuur naar de respectieve provincie gestuurd kunnen worden), in functie van de gemeente waar de kiezer zijn stemplicht voldoet, en zal deze tegen kwijting rechtstreeks naar het provinciebestuur versturen, die de gepaste bedragen bij elke gemeente zal dienen te recupereren.
De kiezers die op de dag van de verkiezing niet langer in de gemeente verblijven, waar ze ingeschreven staan als kiezer, hebben recht op een terugbetaling van hun verplaatsingskosten, ook al gebruiken ze andere vervoersmiddelen dan de trein. De tussenkomst is in dat geval beperkt tot het tarief van een treinticket in 2de klasse (zie het als bijlage toegevoegde formulier).
Alleen de in België afgelegde trajecten worden vergoed.
De schuldvordering moet opgemaakt worden op een formulier dat naar het provinciebestuur verzonden dient te worden, dat op zijn beurt zal overgaan tot de gepaste recuperaties bij de gemeenten.
21. De verzekeringspolis
Elk provinciebestuur sluit een verzekeringspolis af
 bij de maatschappij van zijn keuze om de ongevallen af te dekken, die de leden van het kiesbureau zouden kunnen overkomen bij de uitoefening van hun functie of bij het afleggen van het traject tussen hun hoofdverblijfplaats en het kiesbureau.
De verzekeringspolis dekt de hele activiteitsperiode van de kiesbureaus, d.w.z. vanaf de datum van de indiening van de kandidaturen tot aan het proces-verbaal van afsluiting van het centraal arrondissementsbureau.
Vervolgens recupereert het provinciebestuur de respectieve bedragen van elke gemeente.
XIV.  Uw rol bij het afsluiten van de stemming 
Eenmaal de stemopnemingsactiviteiten op gemeentelijk niveau zijn afgerond, wordt een dubbel van het proces-verbaal van het gemeentelijk bureau, door de leden voor eensluidend verklaard, aan het gemeentesecretariaat bezorgd, waar iedereen het op eenvoudig verzoek kan inzien.

Tegelijkertijd sturen de gemeentelijke directeur-generaal en de provinciale directeur-generaal, elk voor de verkiezing die hen betreft, uittreksels van het proces-verbaal van de stemopneming van de verkiezing naar de verkozenen.

XV. AANVULLENDE BIJSTAND
R. Technische bijstand van het Waals Gewest
22. Installatie van een software voor de invoering van de kandidaturen en de uitslagen
De Regering stelt de kieskring- en kantonbureaus een software ter beschikking voor de invoering van de kandidaturen en de invoering van de lijsten (software Martine).
In deze context dient u aan deze bureaus het volgende te bezorgen:
· een internetaansluiting;
· de benodigde hardware, met inbegrip van een printer, bij voorkeur een laserprinter;

· eventueel het benodigde personeel voor het invoeren van de gegevens, vooral dan voor de kandidaturen die niet vooringevoerd werden via de lijsten, ter verlichting van de taken van de voorzitter.
Daarnaast dient u ook voor technische bijstand te zorgen en dat minstens ter verzekering van de beschikbaarheid van de software. In die optiek zal de verantwoordelijke voor het informaticanetwerk beschikbaar moeten zijn gedurende de dagen dat er gebruikgemaakt wordt van de software (indiening van de kandidaturen, voorlopige en definitieve afsluiting van de lijsten, dag van de verkiezingen). U zult te gepasten tijde de configuratieregels van ons netwerk ontvangen om de goede werking van de software Martine te waarborgen. 
· Softwareopleidingen
Bij wijze van begeleiding bij het gebruik van de software stelt het Waals Gewest een tutorial ter beschikking van de gebruikers.

Zo zullen er opleidingen gegeven worden aan de gebruikers.
· Organisatie van een helpdesk
De begeleiding van het Waals Gewest beperkt zich niet tot de opleiding.

Aan de kiesoperatoren zal er vanaf september 2018, vanaf de datums van indiening van de kandidaturen, een technische (CIVADIS) en juridische ondersteuning (cel verkiezingen) verleend worden. Hiertoe zal er u een uniek nummer bezorgd worden dat de oproepen zal doorverwijzen naar de door de vragen betroffen operatoren.
Alle details in verband met deze ondersteuning zullen u later nog meegedeeld worden.
23. Hulpsoftware voor de stemopneming
De hulpsoftware voor de stemopneming (DEPASS) zal het voorwerp uitmaken van een goedkeuringsprocedure om gebruikt te kunnen worden door de stemopnemingsbureaus.
Voor de bureaus die gebruik zullen maken van deze software, wordt gevraagd om het aangepast pv-model te gebruiken.
S. Gemeentelijke bijdrage
Het gemeentecollege stelt het kieskringbureau op zijn verzoek het nodige personeel ter beschikking voor het volbrengen van zijn opdracht (bv. invoering van de kandidaturen).

In dat geval bepaalt het college de vergoeding die door de gemeente aan de aangewezen personen zal worden betaald.

T. Praktische aspecten
We willen u er hier graag op wijzen dat er verschillende praktische details in aanmerking genomen moeten worden:
De lokalen moeten de dag van de verkiezingen verwarmd worden.
De voorzitters van de bureaus moeten te gepasten tijde over de sleutels van hun lokaal beschikken.
Zorg ervoor dat er permanent iemand aanwezig is op de dienst 'verkiezingen' van uw gemeente, ook de dagen die aan de verkiezingen voorafgaan, kwestie van te kunnen reageren op de eventuele problemen waarmee de voorzitters van de stembureaus in de gemeente zich geconfronteerd zouden zien.
Het kiesmaterieel dient zich volledig ter plaatse te bevinden in elk lokaal.
Ga te gepasten tijde na of de stem- en stemopnemingslokalen klaar zijn.
Voorzie een logistieke ondersteuning voor het vervoer van de stembussen naar de stemopnemingsbureaus. 
De burgemeester of zijn gemachtigde zal contact moeten opnemen met de voorzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus teneinde zich te informeren over de maatregelen die getroffen zullen worden ter verzekering van het openbaar toezicht indien nodig, maar ook over het te volgen traject voor het vervoer van de stembussen na de stemming.
Voorzie ook iets om de dorst te lessen en een hapje eten voor de leden van het bureau. Water, broodjes en koffie zullen in het bijzonder gewaardeerd worden door de leden van het bureau, gezien de duur van de verrichtingen.
Er wordt ten stelligste aanbevolen om er zich vóór aanvang van de verrichtingen van te vergewissen dat het benodigde informaticamaterieel wel degelijk beschikbaar is. Verder wordt eveneens aanbevolen om het materieel te testen, alvorens van start te gaan.
XVI. Voor alle inlichtingen 

Telefoonlijn 'verkiezingen': 081/327.300
Portaalsite van de verkiezingen: http://electionslocales.wallonie.be
E-mail: elections.pouvoirslocaux@spw.wallonie.be
XVII.  Bijlagen: verkiezingskit
U. Stembureau
· 6 zwarte bal- of vulpennen met fijne punt
· 6 rode bal- of vulpennen met fijne punt
· 3 zwarte markers met dikke punt
· 3 rode markers met dikke punt
· 6 stempotloden met ketting
· 3 gewone zwarte potloden
· 2 gommen voor inkt en potlood
· 2 gewone puntenslijpers
· 2 zwarte stempelkussen
· 1 klein flesje zwarte inkt voor stempelkussen
· 2 rollen doorzichtig kleefpapier, met haspel
· 1 rol gegomde of zelfklevende tape met haspel, minstens 50 mm breed, beschrijfbaar
· 1 reserverol gegomde of zelfklevende tape voor de haspel, beschrijfbaar
· 2 blokken schrijfpapier van 100 A4-vellen, gelijnd
· 2 lijmstiften 40 g
· 1 doos van 100 punaises
· 1 doos van 100 paperclips
· 1 nietjesapparaat
· 1 doos nietjes geschikt voor het nietjesapparaat
· 1 perforator voor 2 gaten
· 1 schaar
· 1 rubberen stempel "Heeft bij volmacht gestemd"
· 1 rubberen stempel "Teruggenomen stembiljet"
· 2 rubberen stempels met de volgende vermeldingen: datum van de verkiezing, naam van de gemeente, naam van de hoofdplaats van het district.
· 2 platte tekenlatten, van minstens 50 cm, in hout of in plastic
· 1 doos elastiekjes 80 x 2 mm 100 g
· 1 doos elastiekjes 150 x 10 mm 100 g
· Genummerde, aantrekbare verzegelingen voor recipiënten (twee per stembus)
V. Stemopnemingsbureau
· 6 zwarte bal- of vulpennen met fijne punt
· 6 rode bal- of vulpennen met fijne punt
· 3 zwarte markers met dikke punt
· 3 rode markers met dikke punt
· 3 gewone zwarte potloden
· 2 gommen voor inkt en potlood
· 2 gewone puntenslijpers
· 2 zwarte stempelkussen
· 1 klein flesje zwarte inkt voor stempelkussen
· 2 rollen doorzichtig kleefpapier, met haspel
· 1 rol gegomde of zelfklevende tape met haspel, minstens 50 mm breed
· 1 reserverol gegomde of zelfklevende tape voor de haspel
· 2 blokken schrijfpapier van 100 A4-vellen, gelijnd
· 2 lijmstiften 40 g
· 1 doos van 100 paperclips
· 1 nietjesapparaat
· 1 doos nietjes geschikt voor het nietjesapparaat
· 1 perforator voor 2 gaten
· 1 schaar
· 1 rubberen stempel "Ongeldig stembiljet"
· 1 rubberen stempel "Onbruikbaar gemaakt stembiljet"
· 1 rubberen stempel "Gevalideerd stembiljet"
· 1 rubberen stempel "Betwist stembiljet"
· 2 rubberen stempels met de volgende vermeldingen: datum van de verkiezing, naam van de gemeente, naam van de hoofdplaats van het district.
· 2 platte tekenlatten, van minstens 50 cm, in hout of in plastic
· 1 doos elastiekjes 80 x 2 mm 100 g
· 1 doos elastiekjes 150 x 10 mm 100 g
· Voldoende grote zakken in polypropyleen om de per categorie verdeelde stembiljetten, gesloten met genummerde, aantrekbare verzegelingen.
XVIII. Bijlagen: formulieren

· Inschrijvingsformulier voor de gemeenteraadsverkiezingen voor niet-Belgische burgers van de Europese Unie (federaal model).

· Inschrijvingsformulier voor de gemeenteraadsverkiezingen voor niet-Belgische burgers van buiten de Europese Unie (federaal model).

· Attest, bij de inschrijving van een niet-Belgische burger afkomstig van buiten de Europese Unie, waarmee de gemeente verklaart dat de persoon zich ertoe verbonden heeft om de Grondwet, de wetten van het Belgische volk en het Europees Verdrag tot bescherming van de Rechten van de Mens na te leven (federaal model).
· Beslissing van aanvaarding door het gemeentecollege voor niet-Belgische burgers uit de Europese Unie (federaal model).

· Beslissing van weigering door het gemeentecollege voor niet-Belgische burgers uit de Europese Unie (federaal model). 

· Beslissing van aanvaarding door het gemeentecollege voor niet-Belgische burgers van buiten de Europese Unie (federaal model).

· Beslissing van weigering door het gemeentecollege voor niet-Belgische burgers van buiten de Europese Unie (federaal model).

· Verklaring op erewoord van de dienstverlener waarmee deze zich ertoe verbindt de vertrouwelijkheid te respecteren, die eigen is aan het verkiezingsproces (opmaak van de registers van de kiezers en van de stemmers, de oproepingsbrieven en het gebruik van de gegevens van het Rijksregister).

· Aanvraag om afgeven van exemplaren of afschriften van het register van de kiezers aan een kandidaat.

· Aanvraag om afgeven van exemplaren of afschriften van het register van de kiezers aan een politieke partij. 

· Formulier betreffende de evaluatie van de toegankelijkheid van de stemlokalen. 

· Verklaring op erewoord van het gemeentepersoneel dat belast werd met de levering van de stembiljetten aan de voorzitters van de stembureaus.

· Volmachtformulier.

· Formulier waarmee iemand verklaart dat hij/zij op de dag van de stemming tot in het stemhokje begeleid moet worden.

· Formulier waarmee iemand met een beperkte mobiliteit zijn/haar wens kenbaar maakt om naar een aangepast stembureau gestuurd te worden.

· Formulier voor de betaling van de presentiegelden.

· Schuldvordering betreffende de betaling van de vergoedingen voor bijzondere uitzonderlijke prestaties van de leden van de kieskring- en kantonbureaus.

· Schuldvordering betreffende de werkelijke kosten van de leden van de kieskring- en kantonbureaus. 
· Formulier voor de betaling van de reisvergoeding voor de leden van de bureaus.

· Formulier voor de betaling van de reisvergoeding voor de kiezers. 

· Bestelformulier betreffende de sensibilisering rond orgaandonatie.

· Schematische voorstelling van de se stembureaus.

Model van de aanvraag die de niet-Belgische burgers van de Europese Unie die hun hoofdverblijfplaats in België hebben gevestigd, moeten indienen bij de gemeente van die hoofdverblijfplaats als zij wensen ingeschreven te worden op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen.
Ik, ondergetekende,
· Naam en voornamen: …………………………………………………………………………
· Geboortedatum: ………………………………………………………………………………
· Adres: ……………………………..……………………………………………………………
· Nationaliteit: ………………………………………………………………………………………..
vraag hierbij, overeenkomstig artikel 1bis, § 2, van de gemeentekieswet, daarin ingevoegd bij de wet van 27 januari 1999, mijn inschrijving op de kiezerslijst die om de zes jaar opgesteld wordt, voor de gewone vernieuwing van de gemeenteraden, op 1 augustus van het jaar waarin deze vernieuwing plaatsvindt.
Ik verklaar ervan op de hoogte te zijn:
· dat ik, indien mijn aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst erkend wordt (1), mij voor de stemming moet aanmelden, op straffe van de sancties waarin de Belgische kieswet voorziet en die bedoeld worden in de artikelen 207 tot 210 van het Kieswetboek, en die van toepassing zijn op de gemeenteraadsverkiezingen krachtens artikel 62 van de gemeentekieswet, gecoördineerd op 4 augustus 1932;
· dat mijn aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst geweigerd kan worden als blijkt:
· dat ik de volle leeftijd van achttien jaar niet bereikt heb op de datum van de eerste gemeenteraadsverkiezingen die volgen op de ondertekening van deze aanvraag;
· dat ik, op die datum, onder de toepassing van de artikelen 6 tot 9bis van het Kieswetboek zou vallen omwille van een veroordeling of een beslissing die in België uitgesproken is;
· dat zelfs ingeval mijn aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst erkend wordt, die erkenning ingetrokken kan worden als na de toekenning ervan;
· ik een veroordeling oploop of het voorwerp word van een beslissing die in België uitgesproken wordt, en die voor mij, krachtens de artikelen 6 tot 9bis van het Kieswetboek, leidt tot ofwel de definitieve uitsluiting van de kiesrechten, ofwel de schorsing, op de dag van de verkiezingen, van diezelfde rechten;
· blijkt dat ik niet langer de nationaliteit van een Lidstaat van de Europese Unie bezit, of ik definitief uit de bevolkingsregisters geschrapt ben in België, hetzij omdat ik nagelaten heb mijn verandering van verblijfplaats aan te geven zonder dat mijn nieuwe verblijfplaats ontdekt werd, hetzij omdat ik mijn verblijfplaats naar het buitenland overgebracht heb;
· dat ik, als mijn aanvraag tot inschrijving geweigerd wordt, gebruik kan maken van de bezwaarschrift- en beroepsprocedure waarin voorzien wordt in artikel 1bis, § 3, van de gemeentekieswet, daarin ingevoegd bij de wet van 27 januari 1999 (2).
Gedaan te …………………………………………………….., op …………………………..(3)








(Handtekening)
· Visum van de dienst die verantwoordelijk is voor het gemeentelijk strafregister
· Visum van de dienst bevolking (controle van de inschrijving)
Ontvangstbewijs (4)
De aanvraag tot inschrijving van dhr. (mevr.)………………………………………………………….(naam en voornamen) werd door de dienst bevolking in ontvangst genomen op …………………………………………(datum).
Gemeentestempel Handtekening van de beambte
Eindnoten (aan te brengen op de achterzijde of als bijlage van het aanvraagformulier)
(1) Het college van burgemeester en schepenen gaat na of de aanvrager de kiesbevoegdheidsvoorwaarden vervult en wanneer dat het geval is, betekent het per bij de post aangetekende brief, zijn beslissing om hem in te schrijven op de kiezerslijst. Deze inschrijving wordt tevens vermeld in de bevolkingsregisters.
De kiesbevoegdheidsvoorwaarden luiden als volgt: de nationaliteit van een lidstaat van de Europese Unie bezitten, de volle leeftijd van achttien jaar bereikt hebben, ingeschreven zijn in de bevolkingsregisters van de gemeente waarbij de aanvraag ingediend is, en zich niet in één van de gevallen van uitsluiting of schorsing van de kiesrechten bevinden waarin voorzien wordt door de artikelen 6 tot 9bis van het Kieswetboek.
Aan de voorwaarden inzake leeftijd en niet-schorsing of niet-uitsluiting van de kiesrechten moet ten laatste op de dag van de verkiezing voldaan zijn.
 (2) Wanneer de aanvrager één van de kiesbevoegdheidsvoorwaarden niet vervult, betekent het college van burgemeester en schepenen van de gemeente van verblijfplaats hem, per bij de post aangetekende brief, de gemotiveerde weigering hem in te schrijven op de kiezerslijst.
In dat geval kan de aanvrager binnen tien dagen na die betekening, zijn eventuele bezwaren per bij de post aangetekende brief gericht aan het college van burgemeester en schepenen, meedelen. Het college doet binnen de acht dagen na ontvangst van het bezwaarschrift uitspraak, en zijn beslissing wordt onmiddellijk per aangetekende brief betekend aan de betrokkene.
Als het college van burgemeester en schepenen bij zijn beslissing tot weigering blijft, kan de aanvrager beroep aantekenen tegen deze beslissing voor het Hof van Beroep, binnen een termijn van acht dagen na de in het vorige lid bedoelde betekening.
Het beroep wordt ingediend door middel van een verzoekschrift dat bezorgd wordt aan de procureur-generaal van het Hof van Beroep. Hij brengt het college van burgemeester en schepenen van de betrokken gemeente daarvan zo snel mogelijk op de hoogte.
De partijen beschikken, vanaf de indiening van het verzoek, over een termijn van tien dagen om nieuwe conclusies in te dienen. Na het verstrijken van die termijn stuurt de procureur-generaal het dossier, samen met de nieuwe stukken of conclusies, binnen twee dagen naar de hoofdgriffier van het hof van beroep, die de ontvangst ervan bevestigt.
Voor het overige wordt de procedure voor het Hof van Beroep geregeld door de artikelen 28 tot 39 van het Kieswetboek.
Het dispositief van het arrest dat gewezen wordt door het Hof van Beroep, wordt onverwijld en met alle middelen, door het openbaar ministerie betekend aan het college van burgemeester en schepenen dat de beslissing genomen heeft waartegen het beroep ingesteld is, en aan de andere partijen.
Het arrest wordt onmiddellijk uitgevoerd ingeval het leidt tot de erkenning van de hoedanigheid van kiezer voor de eiser.
Over het beroep wordt zowel in afwezigheid als in aanwezigheid van de partijen uitspraak gedaan. De arresten die door het Hof van Beroep gewezen worden in die aangelegenheid, zijn geacht op tegenspraak te zijn gewezen, en er kan geen enkel beroep tegen ingesteld worden.
(3) De aanvragen tot inschrijving op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen, kunnen op elk moment ingediend worden, behalve tijdens de periode tussen de opstelling van die lijst (1 augustus van het jaar waarin de gewone vernieuwing van de gemeenteraden plaatsvindt) en de dag van de verkiezing waarvoor de lijst is opgesteld. Vanaf de dag na de verkiezingen mogen er opnieuw aanvragen ingediend worden.
Op gelijkaardige manier kan iedere persoon die erkend is als kiezer, op elk moment behalve tijdens de in het vorige lid bedoelde periode, schriftelijk bij de gemeente waar hij zijn hoofdverblijfplaats gevestigd heeft, verklaren dat hij afziet van die hoedanigheid.
De erkenning als kiezer blijft geldig zolang de betrokkene blijft voldoen aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden en hij niet afgezien heeft van zijn hoedanigheid van kiezer, ongeacht de gemeente van zijn verblijfplaats in België. 
Als de niet-Belgische burger van de Europese Unie, na erkend te zijn als kiezer, bij de gemeente van zijn hoofdverblijfplaats schriftelijk verklaard heeft van die hoedanigheid af te zien, kan hij pas na de gemeenteraadsverkiezingen waarvoor hij in die hoedanigheid ingeschreven was, een nieuwe aanvraag tot erkenning als kiezer indienen.
(4) Het ontvangstbewijs van de aanvraag wordt losgemaakt door de beambte van het gemeentebestuur en bezorgd aan de aanvrager, nadat het naar behoren gedagtekend en ondertekend is, en afgestempeld is met het zegel van de gemeente.
Model van de aanvraag die de niet-Belgische burgers van buiten de Europese Unie die hun hoofdverblijfplaats in België hebben gevestigd, moeten indienen bij de gemeente van die hoofdverblijfplaats als zij wensen ingeschreven te worden op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen.
Ik, ondergetekende,
· Naam en voornamen: ……………………………………………………………………………
· Geboortedatum: ………………………………………………………………………………
· Adres: ……………………………..……………………………………………………………
· Nationaliteit: ………………………………………………………………………………………..
vraag hierbij, overeenkomstig artikel 1ter, lid 1, van de gemeentekieswet, daarin ingevoegd bij de wet van 19 maart 2004, mijn inschrijving op de kiezerslijst die om de zes jaar opgesteld wordt, voor de gewone vernieuwing van de gemeenteraden, op 1 augustus van het jaar waarin deze vernieuwing plaatsvindt.
Ik verklaar mij ertoe te verbinden de Grondwet, de wetten van het Belgische volk en het Verdrag tot bescherming van de rechten van de mens en de fundamentele vrijheden na te leven.
Ik verklaar ervan op de hoogte te zijn:
· dat ik, indien mijn aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst erkend wordt (1), mij voor de stemming moet aanmelden, op straffe van de sancties waarin de Belgische kieswet voorziet en die bedoeld worden in de artikelen 207 tot 210 van het Kieswetboek, en die van toepassing zijn op de gemeenteraadsverkiezingen krachtens artikel 62 van de gemeentekieswet, gecoördineerd op 4 augustus 1932;
· dat mijn aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst geweigerd kan worden als blijkt:
· dat ik mijn hoofdverblijfplaats niet ononderbroken in België gevestigd heb gedurende de vijf jaar vóór de indiening van mijn aanvraag hun hoofdverblijfplaats (2);
· dat ik de volle leeftijd van achttien jaar niet bereikt heb op de datum van de eerste gemeenteraadsverkiezingen die volgen op de ondertekening van deze aanvraag;
· dat ik, op die datum, onder de toepassing van de artikelen 6 tot 9bis van het Kieswetboek zou vallen omwille van een veroordeling of een beslissing die in België uitgesproken is;
· dat zelfs ingeval mijn aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst erkend wordt, die erkenning ingetrokken kan worden als na de toekenning ervan,
· ik een veroordeling oploop of het voorwerp word van een beslissing die in België uitgesproken wordt, en die voor mij, krachtens de artikelen 6 tot 9bis van het Kieswetboek, leidt tot ofwel de definitieve uitsluiting van de kiesrechten, ofwel de schorsing, op de dag van de verkiezingen, van diezelfde rechten;
· blijkt dat ik definitief uit de bevolkingsregisters geschrapt ben in België, hetzij omdat ik nagelaten heb mijn verandering van verblijfplaats aan te geven zonder dat mijn nieuwe verblijfplaats ontdekt werd, hetzij omdat ik mijn verblijfplaats naar het buitenland overgebracht heb;
· dat ik, als mijn aanvraag tot inschrijving geweigerd wordt, gebruik kan maken van de bezwaarschrift- en beroepsprocedure waarin voorzien wordt in artikel 1bis, § 3, van de gemeentekieswet, daarin ingevoegd bij de wet van 27 januari 1999 (3), die op mij van toepassing is overeenkomstig artikel 1ter, lid 2, van de gemeentekieswet, daarin ingevoegd bij de wet van 19 maart 2004.
Gedaan te …………………………………………………….., op …………………………..(4)








(Handtekening)
· Visum van de dienst die verantwoordelijk is voor het gemeentelijk strafregister
· Visum van de dienst bevolking (controle van de inschrijving)
Ontvangstbewijs (5)
De aanvraag tot inschrijving van dhr. (mevr.)………………………………………………………….(naam en voornamen) werd door de dienst bevolking in ontvangst genomen op …………………………………………(datum).
Gemeentestempel 





Handtekening van de beambte
Eindnoten (aan te brengen op de achterzijde of als bijlage van het aanvraagformulier)
(1) Het college van burgemeester en schepenen gaat na of de aanvrager de kiesbevoegdheidsvoorwaarden vervult en wanneer dat het geval is, betekent het per bij de post aangetekende brief, zijn beslissing om hem in te schrijven op de kiezerslijst. Deze inschrijving wordt tevens vermeld in de bevolkingsregisters.
De kiesbevoegdheidsvoorwaarden luiden als volgt: zijn hoofdverblijfplaats gedurende vijf jaar ononderbroken in België gevestigd hebben, de volle leeftijd van achttien jaar bereikt hebben, ingeschreven zijn in de bevolkingsregisters van de gemeente waarbij de aanvraag ingediend is, en zich niet in één van de gevallen van uitsluiting of schorsing van de kiesrechten bevinden waarin voorzien wordt door de artikelen 6 tot 9bis van het Kieswetboek en op erewoord verklaren dat men er zich toe verbindt de Grondwet, de wetten van het Belgische volk en het Verdrag tot bescherming van de rechten van de mens en de fundamentele vrijheden na te leven.
De inschrijving in de bevolkingsregisters moet verstaan worden in de zin van artikel 1, § 1, 1°, van de wet van 19 juli 1991 betreffende de bevolkingsregisters en de identiteitskaarten en tot wijziging van de wet van 8 augustus 1983 tot regeling van een Rijksregister van de natuurlijke personen, met name een inschrijving in de bevolkingsregisters of in het vreemdelingenregister.
Aan de voorwaarden inzake leeftijd en niet-schorsing of niet-uitsluiting van de kiesrechten moet ten laatste op de dag van de verkiezing voldaan zijn.
(2) De betrokkene moet op het ogenblik van de indiening van zijn aanvraag vijf jaar ononderbroken hoofdverblijfplaats in België gedekt door een wettelijk verblijf kunnen laten gelden.
 (3) Wanneer de aanvrager één van de kiesbevoegdheidsvoorwaarden niet vervult, betekent het college van burgemeester en schepenen van de gemeente van verblijfplaats hem, per bij de post aangetekende brief, de gemotiveerde weigering hem in te schrijven op de kiezerslijst.
In dat geval kan de aanvrager binnen tien dagen na die betekening, zijn eventuele bezwaren per bij de post aangetekende brief gericht aan het college van burgemeester en schepenen, meedelen. Het college doet binnen de acht dagen na ontvangst van het bezwaarschrift uitspraak, en zijn beslissing wordt onmiddellijk per aangetekende brief betekend aan de betrokkene.
Als het college van burgemeester en schepenen bij zijn beslissing tot weigering blijft, kan de aanvrager beroep aantekenen tegen deze beslissing voor het Hof van Beroep, binnen een termijn van acht dagen na de in het vorige lid bedoelde betekening.
Het beroep wordt ingediend door middel van een verzoekschrift dat bezorgd wordt aan de procureur-generaal van het Hof van Beroep. Hij brengt het college van burgemeester en schepenen van de betrokken gemeente daarvan zo snel mogelijk op de hoogte.
De partijen beschikken, vanaf de indiening van het verzoek, over een termijn van tien dagen om nieuwe conclusies in te dienen. Na het verstrijken van die termijn stuurt de procureur-generaal het dossier, samen met de nieuwe stukken of conclusies, binnen twee dagen naar de hoofdgriffier van het hof van beroep, die de ontvangst ervan bevestigt.
Voor het overige wordt de procedure voor het Hof van Beroep geregeld door de artikelen 28 tot 39 van het Kieswetboek.
Het dispositief van het arrest dat gewezen wordt door het Hof van Beroep, wordt onverwijld en met alle middelen, door het openbaar ministerie betekend aan het college van burgemeester en schepenen dat de beslissing genomen heeft waartegen het beroep ingesteld is, en aan de andere partijen.
Het arrest wordt onmiddellijk uitgevoerd ingeval het leidt tot de erkenning van de hoedanigheid van kiezer voor de eiser.
Over het beroep wordt zowel in afwezigheid als in aanwezigheid van de partijen uitspraak gedaan. De arresten die door het Hof van Beroep gewezen worden in die aangelegenheid, zijn geacht op tegenspraak te zijn gewezen, en er kan geen enkel beroep tegen ingesteld worden.
(4) De aanvragen tot inschrijving op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen, kunnen op elk moment ingediend worden, behalve tijdens de periode tussen de opstelling van die lijst (1 augustus van het jaar waarin de gewone vernieuwing van de gemeenteraden plaatsvindt) en de dag van de verkiezing waarvoor de lijst is opgesteld. Vanaf de dag na de verkiezingen mogen er opnieuw aanvragen ingediend worden.
Op gelijkaardige manier kan iedere persoon die erkend is als kiezer, op elk moment behalve tijdens de in het vorige lid bedoelde periode, schriftelijk bij de gemeente waar hij zijn hoofdverblijfplaats gevestigd heeft, verklaren dat hij afziet van die hoedanigheid.
De erkenning als kiezer blijft geldig zolang de betrokkene blijft voldoen aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden en hij niet afgezien heeft van zijn hoedanigheid van kiezer, ongeacht de gemeente van zijn verblijfplaats in België. Als de niet-Belgische burger buiten de Europese Unie zijn verblijfplaats naar een andere Belgische gemeente overbrengt, kan de nieuwe gemeente hem verzoeken het attest van de verklaring over te leggen waarmee hij zich ertoe heeft verbonden de Grondwet, de wetten van het Belgische volk en het Verdrag tot bescherming van de rechten van de mens en de fundamentele vrijheden na te leven.
Als de niet-Belgische burger buiten de Europese Unie, na erkend te zijn als kiezer, bij de gemeente van zijn hoofdverblijfplaats schriftelijk verklaard heeft van die hoedanigheid af te zien, kan hij pas na de gemeenteraadsverkiezingen waarvoor hij in die hoedanigheid ingeschreven was, een nieuwe aanvraag tot erkenning als kiezer indienen.
(5) Het ontvangstbewijs van de aanvraag wordt losgemaakt door de beambte van het gemeentebestuur en bezorgd aan de aanvrager, nadat het naar behoren gedagtekend en ondertekend is, en afgestempeld is met het zegel van de gemeente.
Model van attest van de verklaring waarin de niet-Belgische burger buiten de Europese Unie die zijn inschrijving op de kiezerslijst aanvraagt bij de gemeenteraadsverkiezingen, zich ertoe verbindt de Grondwet, de wetten van het Belgische volk en het Verdrag tot bescherming van de rechten van de mens en de fundamentele vrijheden na te leven.
ATTEST
Gemeente ……………………………………………………………………………
Administratief Arrondissement …………………………………………………….
De dienst bevolking bevestigt dat dhr./mevr. ………………………………………(naam en voornamen), bij de indiening van zijn/haar aanvraag om op de kiezerslijst ingeschreven te worden bij de gemeenteraadsverkiezingen, verklaart heeft zich ertoe te verbinden de Grondwet, de wetten van het Belgische volk en het Verdrag tot bescherming van de rechten van de mens en de fundamentele vrijheden na te leven.
…………………………(datum)
Gemeentestempel 





Handtekening van de beambte
Model van beslissing waarbij het college van burgemeester en schepenen de aanvraag erkent die de niet-Belgische burger van de Europese Unie moet indienen bij de gemeente van zijn hoofdverblijfplaats als hij wenst ingeschreven te worden op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen.


Gemeente ……………………………………………………………………………


Administratief Arrondissement …………………………………………………….


Het college van burgemeester en schepenen,


Gelet op de aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen, ingediend door …………………………………… (naam, voornamen en volledig adres) op ……………… (datum van de indiening van de aanvraag);


Overwegende dat de betrokkene aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden voldoet om als kiezer deel te nemen aan de voormelde verkiezingen;


Overwegende dat de betrokkene ingeschreven is in de bevolkingsregisters van de gemeente en dat hij zijn aanvraag tijdig ingediend heeft (1),


Erkent de aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst, ingediend door de voormelde persoon (2) en (3).


...............................................................................................................................(datum)


Vanwege het College:


De Secretaris,
(naam en handtekening)

De Burgemeester,
(naam en handtekening)



Eindnoten (aan te brengen op de achterzijde of als bijlage van het formulier) 
(1) De aanvraag moet onontvankelijk verklaard worden als zij ingediend werd tijdens de periode die begint op de dag waarop de kiezerslijst opgesteld wordt (1 augustus van het jaar waarin de gewone vernieuwing van de gemeenteraden plaatsvindt) en die verstrijkt op de dag van de verkiezing waarvoor de lijst opgesteld werd.
 (2) Deze beslissing moet aan de betrokkene meegedeeld worden per bij de post aangetekende brief. De inschrijving die eruit voortvloeit, moet bovendien vermeld worden in de bevolkingsregisters. 
(3) Behalve tijdens de in eindnoot 1 bedoelde periode, kan elke persoon die als kiezer erkend is, schriftelijk bij de gemeente waar hij zijn hoofdverblijfplaats gevestigd heeft, verklaren dat hij afziet van die hoedanigheid.
De erkenning als kiezer blijft geldig zolang de betrokkene blijft voldoen aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden en hij niet afgezien heeft van zijn hoedanigheid van kiezer, ongeacht de gemeente van zijn verblijfplaats in België.
Als de niet-Belgische burger van de Europese Unie, na erkend te zijn als kiezer, bij de gemeente van zijn hoofdverblijfplaats schriftelijk verklaard heeft van die hoedanigheid af te zien, kan hij pas na de gemeenteraadsverkiezingen waarvoor hij in die hoedanigheid ingeschreven was, een nieuwe aanvraag tot erkenning als kiezer indienen.

Model van beslissing waarbij het college van burgemeester en schepenen weigert de aanvraag te erkennen die de niet-Belgische burger van de Europese Unie ingediend heeft bij de gemeente van zijn hoofdverblijfplaats om ingeschreven te worden op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen.


Gemeente ……………………………………………………………………………


Administratief Arrondissement …………………………………………………….


Het College van Burgemeester en Schepenen,


Gelet op de aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen, ingediend door …………………………………… (naam, voornamen en volledig adres) op ……………… (datum van de indiening van de aanvraag);


Overwegende dat de betrokkene niet voldoet aan de hierna vermelde kiesbevoegdheidsvoorwaarde(n): (1)


Weigert de aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst, ingediend door de voormelde persoon (2) en (3) te erkennen.


Er kan een nieuwe aanvraag worden ingediend zodra het motief op grond waarvan deze aanvraag wordt geweigerd, opgehouden heeft te bestaan (2).


...............................................................................................................................(datum)


Vanwege het College:


De Secretaris,
(naam en handtekening)


De Burgemeester,
(naam en handtekening)


Eindnoten (aan te brengen op de achterzijde of als bijlage van het aanvraagformulier)

(1) Hier uitvoerig de redenen aangeven waarom de aanvraag tot inschrijving geweigerd mocht worden.

(2) Deze behoorlijk gemotiveerde beslissing tot weigering moet per bij de post aangetekende brief betekend worden aan de betrokkene.

(3) De aanvrager die een dergelijke beslissing tot weigering ontvangt, kan binnen tien dagen na deze betekening, zijn eventuele bezwaren per bij de post aangetekende brief bezorgen aan het college van burgemeester en schepenen. Het college doet binnen de acht dagen na ontvangst van het bezwaarschrift uitspraak, en zijn beslissing wordt onmiddellijk per aangetekende brief betekend aan de betrokkene.

Als het college van burgemeester en schepenen bij zijn beslissing tot weigering blijft, kan de aanvrager beroep aantekenen tegen deze beslissing voor het Hof van Beroep, binnen een termijn van acht dagen na de in het vorige lid bedoelde betekening.

Het beroep wordt ingediend door middel van een verzoekschrift dat bezorgd wordt aan de procureur-generaal van het Hof van Beroep. Hij brengt het college van burgemeester en schepenen van de betrokken gemeente daarvan zo snel mogelijk op de hoogte.

De partijen beschikken, vanaf de indiening van het verzoek, over een termijn van tien dagen om nieuwe conclusies in te dienen. Van zodra die termijn verstreken is, stuurt de procureur-generaal het dossier met de nieuwe stukken of conclusies, binnen twee dagen naar de hoofdgriffier van het Hof van Beroep, die daarvan ontvangst bericht.

Voor het overige wordt de procedure voor het Hof van Beroep geregeld door de artikelen 28 tot 39 van het Kieswetboek.

Het dispositief van het arrest dat gewezen wordt door het Hof van Beroep, wordt onverwijld en met alle middelen, door het openbaar ministerie betekend aan het college van burgemeester en schepenen dat de beslissing genomen heeft waartegen het beroep ingesteld is, en aan de andere partijen.

Het arrest wordt onmiddellijk uitgevoerd ingeval het leidt tot de erkenning van de hoedanigheid van kiezer voor de eiser.

Over het beroep wordt zowel in afwezigheid als in aanwezigheid van de partijen uitspraak gedaan. De arresten die door het Hof van Beroep gewezen worden in die aangelegenheid, zijn geacht op tegenspraak te zijn gewezen, en er kan geen enkel beroep tegen ingesteld worden.

Model van beslissing waarbij het college van burgemeester en schepenen de aanvraag erkent die de niet-Belgische burger buiten de Europese Unie ingediend heeft bij de gemeente van zijn hoofdverblijfplaats om ingeschreven te worden op de kiezerslijst voor de gemeenteraadsverkiezingen.

Gemeente ……………………………………………………………………………

Administratief Arrondissement …………………………………………………….

Het college van burgemeester en schepenen,

Gelet op de aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen, ingediend door …………………………………… (naam,

voornamen en volledig adres) op ……………… (datum van de indiening van de aanvraag);

Overwegende dat de betrokkene aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden voldoet om als kiezer deel te nemen aan de voormelde verkiezingen;

Overwegende dat de betrokkene ingeschreven is in de bevolkingsregisters van de gemeente en dat hij zijn aanvraag tijdig ingediend heeft (1),

Erkent de aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst, ingediend door de voormelde persoon (2) en (3).

 …………………………………………….(datum)

Vanwege het College:

De Secretaris,








De Burgemeester,

naam en handtekening)







 (naam en handtekening)

Eindnoten (aan te brengen op de achterzijde of als bijlage van het formulier)

(1) (1) De aanvraag moet onontvankelijk verklaard worden als zij ingediend werd tijdens de periode die begint op de dag waarop de kiezerslijst opgesteld wordt (1 augustus van het jaar waarin de gewone vernieuwing van de gemeenteraden plaatsvindt) en die verstrijkt op de dag van de verkiezing waarvoor de lijst opgesteld werd.

(2) (2) Deze beslissing moet per bij de post aangetekende brief betekend worden aan de betrokkene. De inschrijving die eruit voortvloeit moet bovendien vermeld worden in de bevolkingsregisters.

(3) Behalve tijdens de in eindnoot 1 bedoelde periode, kan elke persoon die als kiezer erkend is, schriftelijk bij de gemeente waar hij zijn hoofdverblijfplaats gevestigd heeft, verklaren dat hij afziet van die hoedanigheid.

De erkenning als kiezer blijft geldig zolang de betrokkene blijft voldoen aan de kiesbevoegdheidsvoorwaarden en hij niet afgezien heeft van zijn hoedanigheid van kiezer, ongeacht de gemeente van zijn verblijfplaats in België.

Als de niet-Belgische burger buiten de Europese Unie, na erkend te zijn als kiezer, bij de gemeente van zijn hoofdverblijfplaats schriftelijk verklaard heeft van die hoedanigheid af te zien, kan hij pas na de gemeenteraadsverkiezingen waarvoor hij in die hoedanigheid ingeschreven was, een nieuwe aanvraag tot erkenning als kiezer indienen.

Model van beslissing waarbij het college van burgemeester en schepenen weigert de aanvraag te erkennen die de niet-Belgische burger van de Europese Unie ingediend heeft bij de gemeente van zijn hoofdverblijfplaats om ingeschreven te worden op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen. 
Gemeente ……………………………………………………………………………
Administratief Arrondissement …………………………………………………….
Het college van burgemeester en schepenen,
Gelet op de aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst die opgesteld wordt voor de gemeenteraadsverkiezingen, ingediend door …………………………………… (naam, voornamen en volledig adres) op ……………… (datum van de indiening van de aanvraag);
Overwegende dat de betrokkene niet voldoet aan de hierna vermelde kiesbevoegdheidsvoorwaarde(n): (1) 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
Weigert de aanvraag tot inschrijving op de kiezerslijst, ingediend door de voormelde persoon (2) en (3) te erkennen.
Er kan een nieuwe aanvraag worden ingediend zodra het motief op grond waarvan deze aanvraag wordt geweigerd, opgehouden heeft te bestaan (2).
...............................................................................................................................(datum)
Vanwege het College:
De Secretaris,








De Burgemeester,
(naam en handtekening)







 (naam en handtekening)
______
Eindnoten (aan te brengen op de achterzijde of als bijlage van het aanvraagformulier)
(4) Hier uitvoerig de redenen aangeven waarom de aanvraag tot inschrijving geweigerd mocht worden.
(5) Deze behoorlijk gemotiveerde beslissing tot weigering moet per bij de post aangetekende brief betekend worden aan de betrokkene. 
(6) De aanvrager die een dergelijke beslissing tot weigering ontvangt, kan binnen tien dagen na deze betekening, zijn eventuele bezwaren per bij de post aangetekende brief bezorgen aan het college van burgemeester en schepenen. Het college doet binnen de acht dagen na ontvangst van het bezwaarschrift uitspraak, en zijn beslissing wordt onmiddellijk per aangetekende brief betekend aan de betrokkene.
Als het college van burgemeester en schepenen bij zijn beslissing tot weigering blijft, kan de aanvrager beroep aantekenen tegen deze beslissing voor het Hof van Beroep, binnen een termijn van acht dagen na de in het vorige lid bedoelde betekening.
Het beroep wordt ingediend door middel van een verzoekschrift dat bezorgd wordt aan de procureur-generaal van het Hof van Beroep. Hij brengt het college van burgemeester en schepenen van de betrokken gemeente daarvan zo snel mogelijk op de hoogte.
De partijen beschikken, vanaf de indiening van het verzoek, over een termijn van tien dagen om nieuwe conclusies in te dienen. Na het verstrijken van die termijn stuurt de procureur-generaal het dossier, samen met de nieuwe stukken of conclusies, binnen twee dagen naar de hoofdgriffier van het hof van beroep, die de ontvangst ervan bevestigt.
Voor het overige wordt de procedure voor het Hof van Beroep geregeld door de artikelen 28 tot 39 van het Kieswetboek.
Het dispositief van het arrest dat gewezen wordt door het Hof van Beroep, wordt onverwijld en met alle middelen, door het openbaar ministerie betekend aan het college van burgemeester en schepenen dat de beslissing genomen heeft waartegen het beroep ingesteld is, en aan de andere partijen.
Het arrest wordt onmiddellijk uitgevoerd ingeval het leidt tot de erkenning van de hoedanigheid van kiezer voor de eiser.
Over het beroep wordt zowel in afwezigheid als in aanwezigheid van de partijen uitspraak gedaan. De arresten die door het Hof van Beroep gewezen worden in die aangelegenheid, zijn geacht op tegenspraak te zijn gewezen, en er kan geen enkel beroep tegen ingesteld worden.
[image: image10.emf]                                          Madame la   Bourgmestre,   Monsieur le Bourgmestre,     Je soussigné(e) , M. /Mme………………………………………………………………………………………. ,   c andidat(e) à l’élection communale et/ou provinciale dans la circonscription de…………………………..   ………………………demande la délivrance de…….copie(s) ou exemplaire(s) du registre des   électeurs  communaux et/ ou  provinciaux de votre commune.     Je m’engage  à respecter les principes démocratiques énoncés notamment par la Convention de  sauvegarde des droits de l’homme et des libertés fondamentales, par la loi du 30 juillet 1981 tendant à  rép rimer certains actes inspirés par le racisme et la xénophobie et par la loi du 23 mars 1995 tendant  à réprimer la négation, la minimisation, la justification ou l’approbation du génocide commis par le  régime national socialiste pendant la Seconde guerre mo ndiale ou toute autre forme de génocide,  ainsi que les droits et libertés garantis par la Constitution.      Je souhaite obtenir ces   copies ou exemplaires sur support   papier / informatique.     Je reconnais   avoir pris connaissance des interdictions prévues par l e Code de la démocratie locale et  de la Décentralisation reproduites au verso du présent document, et  je m’engage à m’ y conformer.               S igna ture ,                    

DEMANDE DE DELIVRANC E   -   Exemplaire s   ou copies du r egistre des électeurs à un candidat  

Province  –   district électoral   :   …………………………………………………  

Canton électoral  –   commune   :     …………………………………………………  

Fait à… ………… …….. …………………………………… …,   le …………………………………………………… ………  


[image: image11.emf]                                  Madame la   Bourgmestre,   Monsieur le Bourgmestre,     Nous soussignés, M. /Mme…… ………………………………………………………………………   é lecteurs dans la commune ou du district, et manda tés par le parti…………………………….,   n ous engageons à présenter une liste de candidats pour les élections communales et/ou  provincia le s   du  14  octobre   2018  dans la circonscription él ectorale de………………………   e t à respecter les principes démocratiques énoncés notamment par la Convention de  sauvegarde des droits de l’homme et des libertés fondamentales, par la loi du 30 juillet 1981  tendant à  réprimer certains actes inspirés par le racisme et la xénophobie et par la loi du 23  mars 1995 tendant à réprimer la négation, la minimisation, la justification ou l’approbation du  génocide commis par le régime  national - socialiste   pendant la  s econde guerre   mondiale ou  toute autre forme de génocide, ainsi que les droits et libertés garantis par la Constitution.      Nous demandons par conséquent la délivrance de…………….copie(s) ou exemplaire(s) du  registre des électeurs communaux et/ou provinciaux de votre commun e.      Nous souhaitons obtenir les copies ou exemplair es sur support     papier /   informatique et nous  déclarons autoriser M. /Mme…… …………………………………………………………   à   recevoir ces copies en notre nom.     Nous reconnaissons avoir pris connaissance des interdictions prévues  par le Code de la  démocratie locale et de la Décentralisation reproduites au verso du présent document, et  nous nous engageons à nous y conformer.               S igna ture ,      

DEMANDE DE DELIVRANC E   -   Exemplaire s   ou copies du registre des électeurs à un parti  

Province  –   district électoral   :     …………………………………………………  

Canton électoral  –   commune   :     …………………………………………………  

Fait à… ……………………………………………… ……………. …,   le …………………………………………………… …….  


[image: image12.emf]                                    Je soussigné(e)…………………………………………..agissant en qualité de membre du  personnel communal de ( nom de la commune )…………………………………………….déclare  sur l’honneur avoir été désigné(e), sur délégation et sous la responsabilité du Collège  communal, pour effectuer, dans les plus brefs délais, la livraison en bonne forme des  enveloppes contenant les bulletins de vote de l’imprime rie  ( nom )………………………………….située ( adresse complète )…………………………………   ………………………………………………………………………………….aux présidents des  bureaux de vote en vue des élections du …………octobre 20……….., dans les bureaux n°  ( préciser le numéro du bureau de vote) …………………………………………………………….       Signature,   Précédée de la mention «   lu et approuvé   »                                                        

D ECLARATION SUR L ’ HONNEUR DU PERSONNEL   COMMUNAL   -   Livraison des bulletins de vote  

Date   : …../…../…..  


[image: image13.emf]
[image: image14.emf]                    A transmettre à l’Administration provinciale  (nom et adresse de la province).   Pour permettre le paiement rapide, mentionnez vos coordonnées de façon claire et complète.  N’oubliez pas de vérifier votre numéro de compte bancaire.      Le (la) soussigné   :    

M./Mm e  (nom et prénom)   

Adresse    

Code postal   

Commune   

Fonction au sein du bureau   

Numéro de compte  BE   

  Déclare qu’il lui est dû le remboursement des frais de déplacement effectué pour les élections entre  les communes suivantes   :    

Départ (commune où se  situe le  bureau électoral de l’intéressé(e)   

Destination    

Nombre de kilomètres parcourus    

Nombre de déplacements   

Raison des déplacements   

                            Le Président du bureau,                   L’Intéressé,    (Signature)                        ( Signature)            

F ORMULAIRE DE REMBOUR SEMENT   -   Frais de déplacement des membres du bureau électoral  

Fait à …………………………………………………………………………….le…………………………………………………….20 …….    

A   REMBOURSER   :        …………………… ……..km  X   0,15€ = Total…………………………………………………   Soit, le Total…………………………….. €  X   le nombre de déplacement ………………………………   La somme est à verser au compte indiqué ci - dessus.   Cette déclaration de créance doit être transmise au plus tard le………………………………….à l’adresse de  l’Administration provinciale mentionnée ci - dessus.     

Province   :  ………………………………………..     Canton électoral   :   ……………………………….    

Commune   :  ………………………………………     Bureau de vote n°   ……………………………….      
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· Te volgen stappen 

1. Indien u zich de dag van de stemming, op 14 oktober 2018, niet persoonlijk kunt aanbieden op het stembureau, kunt u een andere kiezer vragen om in uw plaats te gaan stemmen door hem een volmacht te geven. Het is niet nodig dat deze andere kiezer (de 'gemachtigde' genoemd) kiezer is in dezelfde gemeente als u. Het volstaat dat hij kiezer is in eender welke Belgische gemeente. Een niet-Belgische kiezer - die alleen voor de gemeenteraadsverkiezingen een stem uitbrengt - kan enkel gemachtigde zijn van een andere, niet-Belgische kiezer. De stemming bij volmacht is enkel toegestaan voor de redenen die u hieronder kunt vinden (reden voor het geven van een volmacht).

2. De volmacht wordt door uzelf gegeven (de 'volmachtgever') aan de houder van de volmacht (de 'gemachtigde') door middel van dit formulier. Vul het formulier in en onderteken het samen met uw gemachtigde. Voeg bij dit formulier de verantwoordingsstukken die de onmogelijkheid om u in persoon aan te bieden op het stembureau aantonen.

3. Om in uw naam te stemmen op de dag van de stemming biedt de gemachtigde zich aan in het stembureau waar u opgeroepen wordt. De gemachtigde moet zich dus eventueel aanbieden in een ander stembureau dan dit waar hijzelf opgeroepen werd. De gemachtigde dient in het bezit te zijn van de volgende documenten:

· zijn/haar eigen oproepingsbrief en idealiter die van u;

· zijn/haar identiteitskaart;

· dit formulier;

· het vereiste attest.

· Gegevens van de volmachtgever en de gemachtigde

Ik, ondergetekende, (naam en voornamen)………………………………………………………………..., geboren op …………………………………… woonachtig te ………………………………………………..,

straat…………………………………………………………………………………….nr. ……………bus …...

Identificatienummer in het Rijksregister van natuurlijke personen: …………………………………………

Als kiezer ingeschreven in de gemeente ………………………………………………………...,

geef volmacht aan (naam en voornamen) ………………………………………………………………...,

geboren op ……………………………………. woonachtig te ………………………………………………..,

straat …………………………………………………………………………………….nr. ……………bus …..

· Reden voor het geven van een volmacht

Om in mijn naam en opdracht te stemmen bij de verkiezingen van 14 oktober 2018 om volgende reden
:

· Ik ben wegens ziekte of gebrekkigheid van mezelf, een bloed- of aanverwant of een samenwonende niet in staat is om me naar het stembureau te begeven of er naartoe gevoerd te worden. Hierbij een doktersattest.

· Ik ben om beroeps- of dienstredenen
:

a) in het buitenland opgehouden, alsook de kiezers, leden van mijn gezin of van mijn gevolg, die met mij aldaar verblijven;

b) ik bevind me de dag van de stemming in het Rijk, maar verkeer in de onmogelijkheid me in het stembureau te melden. Ik voeg hierbij een certificaat van de militaire of burgerlijke overheid of van de werkgever van wie ik afhang.

· Ik ben een zelfstandige en mijn onder a) en b) bedoelde onmogelijkheid blijkt uit een verklaring op erewoord die ik vooraf doe bij het gemeentebestuur.

· Ik oefen het beroep van schipper, marktkramer of kermisreiziger uit (ook de leden van zijn gezin die met mij samenwonen mogen een volmacht geven). Ik voeg hierbij een certificaat van de burgemeester van de gemeente waar ik in het bevolkingsregister sta ingeschreven.

· Ik verkeer de dag van de volksraadpleging ten gevolge van een rechterlijke maatregel in een toestand van vrijheidsbeneming. Deze toestand wordt bevestigd door de directie van de inrichting waar de betrokkene zich bevindt.

·  Wegens mijn geloofsovertuiging verkeer ik in de onmogelijkheid me in het stemcentrum te melden. Hierbij voeg ik een attest van de religieuze overheid.

· Ik ben student en om studieredenen verkeer ik in de onmogelijkheid om me in het stemcentrum te melden. Hierbij voeg ik een attest van de door mij bezochte instelling.

· Ik ben om andere dan de hiervoor genoemde redenen, de dag van de stemming niet in mijn woonplaats wegens een tijdelijk verblijf in het buitenland, en verkeer bijgevolg in de onmogelijkheid me in het stembureau te melden. Hierbij voeg ik een attest van de reisorganisator of een attest van de burgemeester van mijn woonplaats.

 De gemachtigde, als hij kandidaat is, verklaart op erewoord
:

a) ofwel dat hij als gemachtigde optreedt voor zijn echtgenoot (-genote) of wettelijk samenwonende, een bloed- of aanverwant wiens verblijfplaats in zijn woonplaats gevestigd is;

b) ofwel dat hij als gemachtigde optreedt voor een bloed- of aanverwant wiens verblijfplaats niet in zijn woonplaats gevestigd is maar waarvan de verwantschapsband tot in de derde graad vastgesteld is.
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De volmachtgever, 







De volmachthouder,

(Handtekening) 







(Handtekening)

· Verklaring van de burgemeester (of zijn gemachtigde) in het geval dat de kiezer in de onmogelijkheid verkeert omwille van een tijdelijk verblijf in het buitenland

Ik ondergetekende,………………………………………………………………………………………………., burgemeester van de gemeente …………………………………………………………………………….., bevestig bij deze, na kennis te hebben genomen van de verantwoordingsstukken die me voorgelegd werden, dat dhr./mevr. (naam en voornamen), …………………………………………………………………………………….. verblijvende te ………………………………………………. straat ……………………………………………………... nr. ……………..bus …………………. houder van het identificatienummer in het Rijksregister van natuurlijke personen ingeschreven als kiezer onder het nummer …………………………………………………... in de onmogelijkheid verkeert om zich te melden in het stembureau omwille van een tijdelijk verblijf in het buitenland, met name in (naam van het land)…………………………………………………………………………….. niet gemotiveerd door beroeps- of dienstredenen. Betrokkene, die zijn verzoek indiende op (de datum van de aanvraag) .........................., voldoet bijgevolg aan de voorwaarden bepaald in artikel L4132-1 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisering, om een andere kiezer volmacht te geven om in zijn naam en opdracht te stemmen.

De Burgemeester (of zijn gemachtigde),

Stempel van de gemeente (handtekening)

· Verklaring van de Burgemeester (of zijn gemachtigde) wanneer de volmachthouder een kandidaat is 

· Indien de volmachtgever en de gemachtigde in verschillende gemeenten wonen

Ik ondergetekende, burgemeester van de gemeente
………………………………………………………….

bevestig bij deze dat dhr. (naam van de volmachthouder)………………………………………………………

……………………………………………..aldaar in het bevolkingsregister is ingeschreven en dat volgens de akte van bekendheid die mij werd voorgelegd, voornoemde de (bloed- of aanverwantschap hier opgeven)………………………………………………………………………………………………………………………...

is van dhr. (naam van de volmachtgever)………………………………………………………………………………..

De Burgemeester (of zijn gemachtigde),

(Stempel van de gemeente)

· Indien de volmachtgever en de gemachtigde in dezelfde gemeente wonen

Ik ondergetekende, burgemeester van de gemeente
………………………………………………………….

bevestig hierbij dat de bovengenoemde volmachtgever en volmachthouder beiden aldaar in het bevolkingsregister zijn ingeschreven en dat dhr. (naam van de volmachthouder)………………………………………..

………………………………………………………………………………… de (bloed- of aanverwantschap hier opgeven)……………………………………………………………………………………………………………
is van dhr. (naam van de volmachtgever)………………………………………………………………………

De Burgemeester (of zijn gemachtigde),

(Stempel van de gemeente)
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Ik ondergetekende, 

	Naam en voornaam
	

	Geboortedatum
	

	Verblijfplaats (straat, nr., bus, PC, gemeente)
	

	Identificatienummer in het Rijksregister van natuurlijke personen
	

	Gemeente van inschrijving als kiezer
	


verklaart gebruikt te willen maken van de mogelijkheid die me geboden wordt om me te laten vergezellen bij de lokale verkiezingen van …….oktober 20…….. door:

	Naam en voornaam
	

	Geboortedatum
	

	Verblijfplaats (straat, nr., bus, PC, gemeente)
	

	Identificatienummer in het Rijksregister van natuurlijke personen
	

	Gemeente van inschrijving als kiezer
	


De begeleider, als hij kandidaat is, verklaart op erewoord
:

· ofwel dat hij als begeleider optreedt voor zijn echtgenoot (-genote) of wettelijk samenwonende, een bloed- of aanverwant wiens verblijfplaats in zijn woonplaats gevestigd is;

· ofwel dat hij als begeleider optreedt voor een bloed- of aanverwant wiens verblijfplaats niet in zijn woonplaats gevestigd is maar waarvan de verwantschapsband tot in de derde graad vastgesteld is.
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De kiezer, 







De begeleider,

(Handtekening) 







(Handtekening)
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Ik ondergetekende,

	Naam en voornaam
	

	Geboortedatum
	

	Verblijfplaats (straat, nr., bus, PC, gemeente)
	

	Identificatienummer in het Rijksregister van natuurlijke personen
	

	Gemeente van inschrijving als kiezer
	


 verklaar gebruik te willen maken van de mogelijkheid die me geboden wordt om me naar aangepaste stemcentra te laten sturen voor de lokale verkiezingen van ……..oktober 20…….

De kiezer,

 (handtekening)




Overgemaakt aan het provinciebestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau op ......... 

Ik ondergetekende,

	Dhr./mevr. - naam en voornaam
	

	Adres
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Tel. of gsm-nr.
	

	Rekeningnummer bank
	BE ((-((((-(((((-((((


verklaar de volgende prestaties te hebben geleverd:

1. Verzenden van de door het Wetboek van de Plaatselijke Democratie en de Decentralisatie geëiste brieven, opnemingen en tabellen, inclusief de verzending van de processen-verbaal;

( Ja ( Nee


Duur: ……….. uur.

2. Aanduiden van de leden van de bureaus;

( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.

3. Onderzoeken van de geschiktheid van de kandidaten;

( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.

4. Digitaal invoeren van de lijsten en overmaken ervan;

( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.

5. Corrigeren van dubbele kandidaatstellingen ten gevolge van nazicht door Regering;

( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.

6. Opstellen en verzenden van het afdrukrapport;

( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.

7. Meedelen van de officiële kandidatenlijst aan de kandidaten en de indieners die erom verzoeken;

( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.

8. Organiseren van de levering van de stembiljetten;

( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.

9. Andere (de aard van de prestatie(s) vermelden):…………………………………………………………....
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Hierbij voeg ik voor elke bovenbedoelde prestatie de eventuele verantwoordingsstukken. Verder voeg ik hierbij ook het verantwoordingsstuk waarbij de noodzaak van de bij punt 9 bedoelde taak verzekerd wordt.

De voorzitter van dit kiesbureau verzekert dat deze aangifte juist is.

Oprecht en volledig verklaard.

De Voorzitter,








 De aangever,

(Handtekening) 







(Handtekening)



Over te maken aan het provinciebestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau op ........................................... 2018.

Gelieve voor een spoedige betaling uw adresgegevens duidelijk en volledig op te geven. Vergeet niet om uw rekeningnummer na te kijken. 

De ondergetekende:

	Dhr./mevr. (naam en voornaam)
	

	Adres 
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Kiesbureau
	

	Functie binnen het bureau
	

	Rekeningnummer
	BE 

	Verschuldigd totaalbedrag (som van de bedragen vermeld bij onderstaande punten 1 tot 6)
	


Verklaar dat de terugbetaling van werkelijke kosten voor het hieronder opgegeven globale bedrag i.v.m. volgende taken mij verschuldigd is:

1. Reproductie van documenten: 
 ja/neen
 voor een bedrag van ……………….…….euro.

2. Faxberichten: ja/neen, voor een bedrag van ………………….…euro.

3. Telefoonoproepen: 
 ja/neen, voor een bedrag van …………………....euro.

4. Kantoorbenodigdheden: 
 ja/neen, voor een bedrag van …………………....euro.

5. Vervoer van toebehoren: 
 ja/neen, voor een bedrag van ………………..…..euro.

6. Andere soortgelijke kosten: 
 ja/neen, voor een bedrag van ………………….…euro.

Oorsprong en verantwoording van deze kosten: …………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………

Hierbij voeg ik voor elke bovenbedoelde uitgavenpost de eventuele verantwoordingsstukken.

De voorzitter van dit kiesbureau verzekert dat deze aangifte juist is.

Oprecht en volledig verklaard.


De Voorzitter,






 De aangever, 

(Handtekening) 






(Handtekening)



Over te maken aan het provinciebestuur (naam en adres van de provincie).

Gelieve voor een spoedige betaling uw adresgegevens duidelijk en volledig op te geven. Vergeet niet om uw rekeningnummer na te kijken. 

De ondergetekende:

	Dhr./mevr. (naam en voornaam)
	

	Tel. of gsm-nr.
	

	Adres 
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Functie binnen het bureau
	

	Rekeningnummer
	BE 


Verklaart dat hem de terugbetaling verschuldigd is van de verplaatsingskosten die gemaakt werden voor de verkiezingen tussen de volgende gemeenten:

	Vertrek (gemeente waar het kiesbureau van de betrokkene gevestigd is)
	

	Bestemming 
	


Door hemzelf en de volgende personen, gezinsleden, eveneens kiezers, goed voor een totaal van …………………. personen:

Dhr./mevr.: ……………………………………………Dhr./mevr.:……………………………………………

Dhr./mevr.: ……………………………………………Dhr./mevr.:……………………………………………

Dhr./mevr.: ……………………………………………Dhr./mevr.:……………………………………………

Reden voor de verplaatsing
: 

· Verandering van verblijfplaats;

· de loon- of weddetrekkenden die hun beroep uitoefenen in het buitenland of in een andere gemeente dan waar ze moeten stemmen, alsook de leden van hun gezin;

· studenten die wegens hun studies in een andere gemeente verblijven dan waar ze moeten stemmen;

· opname in een ziekenhuisinrichting of in een gezondheidsinstelling in een andere gemeente dan waar de kiezer moet gaan stemmen;













 De Betrokkene 










 
 (Handtekening)






Vademecum betreffende de kiesverrichtingen








Praktische aanbevelingen �voor de gemeenten
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Formulier


-


Volmacht





Datum: …../…../…..





Gemeente- en provincieraadsverkiezingen van� 14 oktober 2018





Akte van bekendheid: ja/neen





Bijlage: ja/neen, welke?





Gedaan te …………………………………………………, op……………………………………………………..








Gemeente- en provincieraadsverkiezingen van� 14 oktober 2018








Verklaring van de kiezer


-


Begeleidingsaanvraag





Gedaan te …………………………………………………, op……………………………………………………..





Verklaring van de kiezer


-


Verzoek om naar een aangepast stembureau te worden gestuurd





Datum: …….../……...../…………





� LINK AcroExch.Document.DC "\\\\wallonie.intra\\partages\\hierarchique\\DGO5\\O50301_DiProsp\\Elections_05\\EL_2018\\28_Vademecums\\6_Operations Electorales_Communes\\Annexes-formulaires_opérations électorales\\Paiement jeton de présence_dépouillement.pdf" "" \a \p \f 0 ���





Schuldvordering


-


Vergoedingen voor bijzondere uitzonderlijke prestaties van de leden van de kieskring- en kantonbureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gemeentelijk bureau


Districtsbureau


Kantonbureau


Het passende vak aanvinken





Terugbetalingsformulier


-


Schuldvordering betreffende de werkelijke kosten van de leden van de kieskring- en kantonbureaus.





Provincie: ………………………………………………………





Kieskanton: ………………………………………..








Gemeente: ………………………………………………………





Bureau: ……………………………………………











Gedaan te …………………………………………………………………………, op ……………………………………………. 2018.





� LINK Word.Document.12 "C:\\Users\\43588\\Desktop\\Annexes-formulaires_opérations électorales\\remboursement frais de déplacement_membre du bureau.docx" "" \a \p \f 0 ���





Terugbetalingsformulier


-


Verplaatsingskosten van de kiezers





Terug te betalen: 


…………………………..km X € …………. = Totaal…………………………………………………


Ofwel het totaal € …………………………….. X het aantal verplaatsingen ………………………………


De som moet op bovenvermelde rekening gestort worden.


Deze schuldvordering moet uiterlijk op ............................. op bovenvermeld adres van het Provinciebestuur toekomen. 








Gedaan te……………………………………………………………………… op …………………………………………………….20…….








� LINK Word.Document.8 "\\\\wallonie.intra\\partages\\hierarchique\\DGO5\\O50301_DiProsp\\Elections_05\\EL_2018\\13_Plan de communication\\23_kit communication\\Fiche_Commandes_Communes_2018.doc"  \a \p \f 0 ���








� Gemeentekieswet van 4 augustus 1932, BS, 12 augustus 1932, p. 4404, art. 1bis.


� Gemeentekieswet van 4 augustus 1932, art. 1ter.


� Omzendrief van 4 september 2017 betreffende de inschrijving van de burgers van vreemde origine op de kiezerslijsten, FOD Binnenlandse Zaken, p. 5.


� Omzendbrief van 25 mei 1999 betreffende de inschrijving van de niet-Belgische burgers van de Europese Unie als kiezers voor de gewone vernieuwing van de gemeenteraden, Ministerie van Binnenlandse Zaken, p. 3.


� WPDD, art. L4122-9 e.v.


� Omzendbrief van 4 september 2017 betreffende de inschrijving van buitenlandse burgers op de kiezerslijsten, FOD Binnenlandse Zaken, http://www.elections.fgov.be/index.php?id=1649&tx_ttnews%5Btt_news%5D=1182&cHash=1b44950e9a985fd33eecfac389a2c5c0


� WPDD, art. L4122-2, §1.


� WPDD, art. L4122-6.


� WPDD, art. L4122-4, §3.


� WPDD, art. L4112-16, lid 4.


� WPDD, art. L4122-7.


� WPDD, art. L4112-8, lid 1.


� WPDD, art. L4125-12, §1.


� WPDD, art. L4125-5, §8.


� WPDD, art. L4124-1, §3.


� WPDD, art. L4124-1, §4.


� WPDD, art. L4132-1.


� WPDD, art. L4145-22 tot L4145-25.


� WPDD, art. L4133-1 en L4133-2.


� WPDD, art. L4133-1 en L4133-2.


� WPDD, art. L4135-2 tot L4135-4.


�Besluit van de Waalse Regering betreffende de kiesverrichtingen voor de gemeenteraads-, provincieraads- en sectorraadsverkiezingen, BS, 5 juli 2006, p. 33681, art. 21 en 22.


� Besluit van de Waalse Regering van 22 juni 2006, art. 23.


� Besluit van de Waalse Regering van 22 juni 2006, art. 24.


� Besluit van de Waalse Regering van 22 juni 2006, art. 20.


� Besluit van de Waalse Regering van 22 juni 2006, art. 25.


� Besluit van de Waalse Regering van 22 juni 2006, art. 26 tot 28.


� WPDD, art. L4145-16, §3, lid 2.


� WPDD, art. L4145-16, §6.


� WPDD, art. L4145-5, §4.


� Het passende vak aanvinken.


� De passende letter omcirkelen.


� De passende letter omcirkelen.


�Deze rubriek moet worden ingevuld door de burgemeester van de gemeente waar de volmachthouder in het bevolkingsregister ingeschreven is� indien de hoofdverblijfplaats van de volmachtgever in een andere gemeente gelegen is.








�Deze rubriek dient ingevuld te worden door de burgemeester van de gemeente waar de volmachtgever en de� gemachtigde in het bevolkingsregister beiden ingeschreven zijn.


� Het passende vak aanvinken


� Schrappen wat niet past.


� Het passende vak aanvinken
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